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Logga in
G8 in p& www.bygdegardarna.se, klicka pd rubriken Féreningsarbete i den évre menyn. Vilj dérefter Férening och sedan Arsrapportering.
Dérefter klickar du p& lanken https://fms.bygdegardarna.se/fmi/webd/Bar rapport under rubriken Arsrapportering — logga in.

Klicka i det dversta faltet och valj om det ar som férening eller distrikt du vill logga in som. I andra faltet fyller du i den e-postadress som finns
registrerad hos oss. I tredje faltet fyller du i det I6senord du har skapat. I det sista féltet fyller du i foreningens medlemsnummer. Klicka p& Logga
in-knappen, nu ska du vara inne pa er féreningssida.

Gor sa har for att skapa ett nytt I6senord:

e @3 till inloggningssidan som nds via vdr hemsida https://bygdegardarna.se/foreningsarbete/forening/arsrapportering eller lanken
https://fms.bygdegardarna.se/fmi/webd/Bgr rapport.

e Klicka pd knappen "Glomt l6senord”. Du kommer da fa upp en ruta dér du fyller i din e-postadress, om din e-postadress finns i var databas
sa skickas en engdngskod per mejl. Fyll i engdngskoden i faltet dér den efterfragas. Folj instruktionerna och fyll i ett eget valt I6senord som
bestar av minst sex tecken. Losenordet mdste innehdlla minst en stor bokstav (A-Z), en liten bokstav (a-z) samt en siffra (0-9). Detta
l6senord kommer nu att galla tills att du eventuellt vill andra det igen.

e G4 tillbaka till inloggningssidan om den inte redan syns (se lank ovan) och fyll i dina uppgifter som efterfrdgas.
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Foreningsuppgifter och funktionarer & distriktsombud
De tva oversta rubrikerna ingar inte i rsrapporteringen, innehdllet &r sddant man kan uppdatera nar som helst under aret.

For att gd in pa ndgon av rubrikerna sa klickar du pa Visa som du hittar till h6ger. Det ar viktigt att ni ser till att kontrollera uppgifterna samt fylla
i saknade uppgifter.

Foreningsuppgifter
Stammer de ifyllda uppgifterna? Finns det tomma falt som du kan fylla i med aktuella uppgifter? Klicka pa@ Spara nar du ar klar med andringarna,
eller pd Avbryt om du inte har gjort ndgra andringar.

Viktigt att kontrollera att det stammer eftersom vissa av uppgifterna hamtas till riksférbundets hemsida och skapar sidorna under
www.bygdegardarna.se/hitta-bygdegard.

Funktionarer & distriktsombud

Stammer styrelsen samt kontaktpersonerna? For att ta bort en person som inte langre &r aktiv i foreningen sa trycker du p& Visa bredvid
personens namn. Klicka sedan p& Ta bort-knappen som du hittar langst ner pa sidan. OBS! skriv aldrig 6ver en person med en annan funktionars
uppgifter, skapa i stéllet en ny funktionarspost med plustecknet hogst upp pa foregdende vy. Om en befintlig styrelsemedlem/kontaktperson har
andrat funktionarsroll gar ni in pa personen och kryssar av det uppdrag personen slutat som, och kryssar i rutan bredvid det nya uppdraget. Har
personen flera uppdrag s kryssar ni i flera rutor. Viktigt att fylla i e-postadresser sa att vi kan nd rétt person med ratt information.

Arsrapport

Arsrapporteringen inneh8ller tvd delar — Verksamhet och Ekonomi.

Du kan borja fylla i uppgifter, spara dem och komplettera senare. Om du vill fortsatta senare klickar du pa Spara-knappen och loggar ut. Nar du
ar helt fardig och vill skicka in respektive del av arsrapporten klickar du i Klar-rutan och klickar sedan pa Spara-knappen. Efter det kan du inte
ldngre gora andringar och vi kan se i systemet att féreningen ar fardigrapporterad.

Arsrapporteringen ska ske senast 15 mars varje ar, uppgifterna ni lamnar anvéander vi bland annat for att:
« kunna foretrada och utéva péverkansarbete lokalt, regionalt och nationellt.

o kunna erbjuda utbildningar, webbinarier utifran reella behov.

» marknadsfora bygdegdrdarna och bygdegardsrorelsen gentemot allménheten.
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Logga ut

N&r du ar klar med att redigera och rapportera sa klickar du pa Logga ut-knappen.

Avslutning
Vi tackar s& mycket och hoppas att det har gatt bra att drsrapportera/redigera uppgifter!

Statistiken ni rapporterar in ar ovarderlig for oss i paverkansarbetet gentemot stat, region och andra beslutsfattare. Detta for att kunna forbattra
forutsattningar for vara medlemsforeningar.

Om du skulle behéva hjélp som du inte hittar under Vanliga fragor s &ar du vialkommen att kontakta oss via info@bygdegardarna.se
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