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Inledning

I denna manual beskrivs hur du redigerar en foreningswebbplats som tillhandahélls av Bygdegardarnas Riksforbund. Alla féreningar som &r
medlemmar i BR har mojlighet att f& en kostnadsfri webbplats genom forbundet. Sidan &ar byggd i Wordpress och innehdller ndgra olika
sidmallar och viss funktionalitet.

I den har manualen kan du lasa om allt fran hur du loggar in till hur du lagger in innehall och hanterar mediabiblioteket for din webbplats.
Tank pa att borja enkelt om du ar oséker, du kan exempelvis vdanta med nyheter, evenemang och kontaktpersoner.

Det finns givetvis andra satt att gora saker pd i Wordpress, i den hér manualen beskriver jag steg-for-steg hur du gor pd ett grundldgggande
satt. Om du redan ar van anvandare av Wordpress eller nar du har héllit pa ett tag kanske du hittar andra vagar och funktioner som du vill
anvanda.

Du kan aven se instruktionsfilmer p& Youtube:

https://youtube.com/playlist?list=PL8VyddCN-u 9aUufT8tgh5KINagH4NMqgg

Lycka till!


https://youtube.com/playlist?list=PL8VyddCN-u_9aUufT8tgh5KlNagH4NMqg
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Strukturen pa hemsidan — viktigt las detta forst!
Hemsidan bestdr av sidor och inldgg:

e For sidorna finns det tre olika mallar: standard, startsida och lista med inlagg. Den allra vanligaste sidmallen du kommer att anvanda ar
standardvarianten dar du kan lagga in text, bilder, lankar, dokument med mera. Sartsidesmallen ska endast anvédndas pa en sida och
det &r den sida som &r vald att visas som startsida, den bestdr av olika sektioner som kan anvandas for att locka besokaren att klicka pa
sddant som ar bra for besokaren att hitta och som ni tycker &r viktigt. En lista med inldgg ar en sidmall som anvands for att visa de tva
inlaggstyperna som man kan skapa.

e De tvd inlaggstyperna &r nyheter och aktiviteter: nyhetsinldggen far automatiskt en datumstampel, men &r i 6vrigt enklare &n
standarsidmallen, aktivitetsinlaggen ar anpassade for att ldagga upp olika aktiviteter och arrangemang. Inldggen kan dven visas i en
sektion pd startsidan.

Hemsidan har tva olika typer av menyer som redaktoren kan paverka:

e Navigationen &r den vagrata menyn som ligger pé fargad botten i sidhuvudet, andringar i denna meny ska goras varsamt.
e Vanstermenyn, den svarta rutan som visas till vanster p& en sida som har undersidor.
Om du skapar en helt ny sida MASTE du l&gga den i n&gon av dessa menyer for att sidan ska kunna hittas av en bestkare p sidan. For att

lagga sidan i Navigationen gér du till utseende i Adminpanelen, for att ldgga den i menyn pa en viss sida i den svarta rutan till vanster valjer du
en dverordnad sida i sjalva redigeringen av sidan. Las mer i avsnittet Menyer.

4 il Kiksfarbundet Hittabiypdessind  Hallands distrikt v

Navigationen

@H Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN TEST HITTA HIT BOKA BYGDEGARD AKTIVITETER NYHETER  KONTAKTAOSS MER v

4

O bygdegheden HEM » OM BYGDFGARDEN

Bilder

pisori Om bygdegarden

Spoket | huset

Fusce bibendum velit ante, sed convallis ligula
rutrum vel. Duis tincidunt nulla in nisl mattis, eu
interdum enim dapibus. Ut vehicula dui at lorem
tristique dapibus. Integer consequat dictum orci, id
pellentesque felis sollicitudin in.

Vanstermenyn —
"svarta rutan”




Logga in och byt I6senord
1. G3 till den aktuella hemsidan

M Test bygdegard — En till
C G | bygdegardama.csdev.se
1 BR-WP [% BR-Ny [ BR-NyWP § BR-Fb g BRMailChimp J® BRTrellc ¥ BR Notified Adobe Stock  §

Mina webb Tes Nytt Redigera sida Copy to a new draft

< Till Riksforbundet

ﬁﬁ% Test bygdegard

BOKA BYGDEGARD AKTIVITETER

2. Lagg till /wp-admin i adressfaltet

[7 Test bygdegard — En til

&« C bygdegardarna.csdev.se

Panel < Test bygdegard — WordPress
Ligg till ny anvandare < Test bygdegard — Wo
gdeg C Anvandare « Test bygdegard — WordPress
bygdegardarna.csdev.se/testforening/wp-admin
Panel < Test bygdegard — WordPress

5t Test bygdegard

BOKA BYGDEGARD AKTIVITETER



3. Skriv in anvandarnamn och I6senord for att logga in.

Om det &r forsta gdngen du loggar in klicka pd Glomt lIosenordet? s& far du en lank till ditt mejl dér du kan vélja ditt eget I6senord.

W,

Anvandarnamn eller e-postadress

W

&nge ditt aruzndarnzmn clior o-postadress. Dy

kommer att 3 en lank fr att sapa ot nyit

IRssnond wia e post

Fa ot mtt asenard

£oga in

+ Tillnaka til Bygdegdndamas rksferbund




4. Nar du loggat in kommer du till adminpanelen for din hemsida. I vanstermenyn navigerar du mellan olika delar av redigeringen.

#& Minawebbplatser 4§ Test bygdegard == Nytt Hej, jennytestarred [l
_ Skdrmalternativ v Hjdlp «
@& Adminpanel Admlnpanel
Hem
l | korthet v o Snabbutkast AV T
M bplatser
B sidor Aktivitet Den hér ytan kan se lite olika ut beroende p3
dina installningar, men du behdver inte bry dig
A Nyhetsinligg R om den eftersom du anvéander dig av menyn
nabbstatisti I .. . . v
il Aktivitetsinlagg till vénster for att redigera hemsidan. WordPress AV
] Media
e Kontaktpersoner
M Utseende
s Anvindare
ﬂ' Temainstaliningar
i WP Simple
Booking Calendar
€ Sstatistik
o Minimera meny
Tack for att du skapar med WordPress. Version 5.5.3




5. Under Profil kan du nar som helst andra till I16senord.

& Mina webbplatser @ Test bygdegard == Nytt

@ Adminpanel Adminpanel

| korthet v Snabbutkast

Sidor Aktivitet

Nyhetsinl
Snabbstatistik ~o v T Evenemang och nyheter om WordPress

il Aktivitetsi
Media

Kontaktpersoner

Utseende

Alla a

Temainstallningar Profil Klicka har

WP Simple
Booking Calendar

Statistik



Langst ned pé sidan med din profil hittar méjligheten att skapa ett nytt I6senord.

ﬁ Temainstillningar

Profilbild
i wi

imple
Calendar

Kontoadministration

Nyt asencrd Klicka har
Sessioner
Uppdatera profil
Ta for apa ed WordPress
Du kan dndra din profilbild pa Gravatar
Kontoadministration Radera detta och skriv in ditt dnskade lésenord
Nyt lsenord % 001 | vy
Starkt
Sessioner
C endast inloggad frar lats
Srpsn con Avsluta med att uppdatera
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Panelen i Wordpress-redigeringslage

Sa hér ser panelen for redigering av hemsidan ut. Du kan fokusera pd menyn till vénster. Delen som anvands for att redigera innehdllet ar den
viktigaste delen for dig som hemsidesredaktor.

W && Minawebbplatser @ Testbygdegard == Nyt Hej, jennytestarred [l
Skarmalternativ ¥ Hjalp *

@& Adminpanel Adminpanel
Hem

| korthet v o Snabbutkast AV T
Mina webbplatser
M Sidor Aktivitet A Vv
» Nyhetsinldgg o o " .

Den har delen av menyn anvands for att redigera | .. o
s R . A Ci Evenemang och nyheter om WordPress AV v
il Aktivitetsinligg innehallet p& sidan
] Media
- Kontaktpersoner
M Utseende - - - N
. Den har delen av menyn anvands for att andra utseendet och
Anvandare . " . X
& Anvéndare menyer p& webbsidan och att dndra p& din egen profil.
'I:} Temainstaliningar
o W Simn Hér kan du skapa en bokningskalender som du kan
i /P Simple . . .
Booking Calendar visa p5 din sida.
€ Sstatistik
© Minimera meny
Tack for att du skapar med WordPress. Version 5.5.3
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Redigering av sidfot, sidhuvud och farg

Nedan ser du vad de olika delarna av sidan heter. Dessa delar redigeras under Temainstallningar i vanstermenyn.

Mina webbplatser Test bygdegart

< Till Riksforbundet

Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN BOKA BYGDEGARD VARA AKTIVITETER

info@riksforbundet.se
08-123 4567

Adress 1
Adressvigen 2
34567 Stockholm

© Bygdegardarnas Riksforbund 2018
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1. Sidfoten

For att lagga till er kontaktinformation i sidfoten ga till Temainstalliningar/Sidfot och lagg in era kontaktuppgifter och/eller er adress. Klicka
sedan pd knappen "Uppdatera” till hoger.

J¥ Uiseende

& Anvindare | kerthet

A 1inlagg
i:i Temainstallningar Allmant emat
Sidhuvud

WP Simple -
Booking Calendar = Sidfot

o Minimera meny Myligen publicerat

e e
4 Aug, 13:56

Sidfot
Temainstallningar - Sidfot a Publicera
Kontaktinfo

info@riksforbundet.se

Skriv in foreningens kontaktuppgifter har

13



2. Sidhuvudet

For att andra det klickbara namnet i sidhuvudet ga till Temainstallningar/Sidhuvud och skriv in en ny titel. Klicka sedan p& knappen

"Uppdatera” till hoger.

J¥ Utseende

& Anvindare | kerthet

A 1inlagg

L¥ Temainstdliningar  Allmant emat

Sidhuvud
WP Simple -
Booking Calendar ~ Sidfot

Minimera meny Myligen publicerat

4 Aug, 13:56

Sidhuvud

Temainstdllningar - Sidhuvud

Titel

Bygdegérd forening Skriv din dnskade text har

14

Publicera




3. Logotyp och farg

VALFRITT: Om du vill kan du lagga in en egen logotyp och andra farg pa hemsidan. Detta behdvs inte for att sidan ska se ok ut s3 om du
kanner dig osaker kan du |3ta det vara som det ar.
For att andra ga till Temainstéllningar/Allmant. Klicka sedan pd knappen “Uppdatera” till hoger nar du har gjort dina 6nskade andringar.

2 Utseende

& Anvandare | korthet

A 1inldgg
£ Temainstaliningar Allmant t L ik e - T

Sidhuvud -

WP Simple E Allmant
Booking Calendar  Sidfot

o i bli Temainstaliningar - Allmant
Minimera meny yligen publicerat

14 Aug, 12:56 Logotyp

ngen bild vaid  Lagg till bild a. Andra Iogotyp

a. Logotypen kommer att visas dar BR:s logotyp

ligger (se sid 11). Bast & om logotypen &r en .png ’j‘_‘f’f’j’fﬁ'g P“e"" B oae oA aow

eller .svg utan ndgon bakgrundsfarg (det vill sdga - d Gt B T
O

transparent). Storleken pa logotypen anpassas
automatiskt men storleken pa filen kan ej dverstiga
1 MB. (se avsnittet om Mediabiblioteket fér hur du
hanterar uppladdning av bilder)

b. Andra huvudférg

b. Tank pa att inte valja en alltfor ljus eller skrikig
farg, om du ar osaker 13t fargen vara. Det ar mycket
viktigt med kontraster for lasbarhet pd skarm. 8 B DES

Klicka har for att fa fram
fargvalen.
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Skapa OCh I‘edigera inI‘IEhé" \‘:‘a &% Mina webbplatser

For att lagga till innehall och redigera sidor &r det dessa menyval som &r relevanta. @ Adminpanel

Hem

e Sidor — viktigt!
Hemsidans huvudsakliga innehdll det vill séga sidor ni vill ha pa hemsidan (standardsidor,
startsida och eventuellt listor med inlagg).

Mina webb p latser

Sidor

¢ Nyhetsinldgg Nyhetsinldgg
Inldgg som anvands om ni dnskar ett nyhetsflode pad er hemsida — inte nddvéndigt for att _ e
sidan ska vara anvandbar och se bra ut. Visas p& en sida med mallen Lista med inldgg. Aktivitetsinldgg

Media

e Aktivitetsinlagg
Inldagg som anvands for att presentera era aktiviteter inklusive tid och plats — /inte
nodvéndigt for att sidan ska vara anvandbar och se bra ut. Visas pd en sida med mallen
Lista med inlagg.

Kontaktpersoner

Utseende

Anvandare
e Media — viktigt!

AT .. . . . N ) Temainstallningar
Mediabibliotek dar alla bilder och filer ni anvdander pa hemsidan lagras och hanteras.

i WP Simple
. Kontaktpersoner Booking Calendar

Har skapar ni kontaktpersoner (smd “informationspaket”) som kan visas pa olika sidor —
Inte nédvéandigt att anvanda.

€ statistik

o Minimera meny

16



4, Sidor

Nar du klicka pa Sidor i vanstermenyn till vaster i adminpanelen fa du se en lista 6ver alla sidor du har pa din webbplats. Det kommer att finnas
n&gra sidor i listan nar du loggar in forsta gdngen som vi har skapat automatiskt for att vi tror att de kan passa for bygdegérdsforeningar. Du
kan sjalvklart valja att ta bort eller ddpa om dessa sidor. De sidorna ligger dven i Navigationen som du ocksd kan anpassa sa smdningom. Du
far aven information om hur ménga sidor du har skapat, om det finns ndgra utkast och om det ligger n&gra sidor i papperskorgen. Det ar bra
att ta bort utkast som inte ska anvandas och témma papperskorgen med jamna mellanrum. Du ser dven att sidan som heter startsida ar satt till
startsida (sd som det ska vara). Sidorna som har ett streck framf6r ar undersidor och visas i vanstermenyn, den svarta boxen.

k alterna al
@ Adminpane Sidor | Lagg i ny
! < 14 | hing (6 Publicera 13 o noerskora (2} Sok sidor
Sidor a4 Alla (14) | Mina (6} | Publicerade (13 Utkast (1) | Papperskorg (2)
Alla sidor Massatgarder hd Verkstall Allz datum w Filtrera 14 objekt
Rubrik Férfattare Datum Traffar
» nlagg Aktiviteter osolo_admin rat
. -08-14 Kl
il 39
q] [ ] Genomfbrda aktiviteter jennytestarred Publicerat
2019 K. 1
6 K !
Boka bygdegard lenny Publicerat
» 2019 K. 0
- Facebook Jenny
~ M
'l} ‘emainstalininga
Hitta hit osolo_admin Publicerat
el
K1
Bow
¢ " Kontakla oss 0} uk L
O i
MNyheter
B d. 18:08
] Om bygdegarden ennytestaradmin Publicerat
» YKL 1
Bilder Jjennytestarred
1. 18:5
— Historia Jenny Publicerat
k
Spéket | huset — Utkast jennytestarred Er
W1
— Testsida ennytestarred Publicerat

17



5. Sida: Standardmall

Vi borjar med att redigera/skapa en sida med Standardmall eftersom det ar dar merparten av innehdllet pa hemsidan kommer att ligga.
Klicka pa Sidor i menyn och du ser en lista 6ver befintliga sidor. For att skapa en sida klicka p& knappen Skapa ny eller valj att starta med att
redigera ndgon av de sidor som redan finns inlagda.

Klicka har om du vill

- famTET Sidor skapa en helt ny sida.

I! Sidor Alla (14) | Mina (&) | Publicerade (13) | Utkast (1) | Papperskorg (2)

Alla sidor | Massatgarder v H Verkstall ] | Alla datum v H Filtrera l
B O Rubrik

A Nyhetsinlagg () Aktiviteter

il Aktivitetsinligg

q] Media [[] — Genomférda aktiviteter

aa Kontaktpersoner

[] Boka bygdegard
M Utseende

& Anvindare [] Facebook

'I:l' Temainstalliningar

() | Hitta hit

WP Simple Klicka har om du vill redigera
Booking Calendar en sida som redan finns.

(] Kontakta oss

& Statistik

© winimera meny -
[1  Myheter

[] Om bygdegarden

(] — Bilder

18



S& har ser en sida med standardmall ut (i textrutorna ar det angivet vad falten heter i redigeringslaget, se nasta sida):

< Till Riksforbundet Hitta bygdegard  Hallands distrikt v

@ Test bygdegard

SFORS>
OM BYGDEGARDEN TEST HITTA HIT BOKA BYGDEGARD AKTIVITETER NYHETER KONTAKTA 0SS

4

Bakgrundsbild visas
har, ndgot oskarp.

Rubrik

Om bygdegarden

Bilder SDEGARDEN /
Historia Om bygdegérden

Spoket i huset

Fusce bibendum velit ante, sed convallis ligula

rutrum vel. Duis tincidunt nulla in nisl mattis, eu
interdum enim dapibus. Ut vehicula dui at lorem
tristique dapibus. Integer consequat dictum orci, id
pellentesque felis sollicitudin in.

Vanstermenyn
visas endast
om sidan har
undersidor.

Ingress

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curab Innehdll
porta felis metus. Donec finibus enim a finibus egestas. Suspendisse
ac risus vel erat tempor aliauet eget vel dui. Vestibulum in diam

19



Nu kan du légga in 6nskat innehdll pd din sida med standardmall.

Skapa ny sida Ange sidans rubrik har, ténk pd att den ocksd utgér sidans
adress (skapas automatiskt utan 3, @ och ). Detta &r en

|_ Lagg till rubrik | mycket viktig del av sidan — skriv alltid in den forst och
publicera aldrig en sida utan rubrik.

Inldggstyp - Sida

T.ex. www.bygdegardarna.se/testforening/en-bra-titel

Sidmall - Standardmall

Ingress Innehall Bakgrundsbild

Ingress

Ett textstycke som visas under rubriken och Gver inneh

Kontalktpersoner

En kontaktperson méste skapas forst via "kontaktperso

Spara utkast fungerar Forhandsgranska for

bara for nva sidor. att se hur din sida blir
Publicera AWV A
Spara utkast | Farhandsgranska ||

¢ Status: Utkast Redigera

& Synlighet: Offentlig Redigera

Har skapar du sidans innehdll under de tre flikarna:

e Ingress (en kort text som inledning till
innehallet)

o Innehdll (brodtext, lankar, bilder,
dokument m.m.) — héar lagger du in
huvuddelen av sidans innehall.

e Bakgrundsbild

[iti] Publicera direkt Red gera

Har publicerar du sidan nar

du &r Klar. Uppdatera om .

du redigerar en sida som
redan finns.

Sidoattribut AV a

ner” i vanstermenyn for att kunna laggas t denna sektion

20

(verordnad

(utan &verordnad) v

Mall

Standardmall ar forvalt Standardmall v

Ordning

0

Behover du hjalp? Anvand fligen “Hjalp’
uppe till hger.

Har valjer du om sidan ska vara undersida till ndgon
sida som redan finns och darmed visas i vanstermenyn
(den "svarta rutan”) p& den sidan.

Om det &r en ny sida som ska ligga i Navigationen
maste du manuellt 1agga till den dar.

Lds mer i avsnittet Menyer.




Under fliken Innehdll lagger du in sidans sjélva innehdll, bestdende av text, bilder och lankar.

rem g

Sidmall - Standardmall AV

Ingress Innehall Bakgrundsbild

Innehall

Innehallet till sidan, detta visas under ingressen.

q: Ldgg till media Add Calendar Visuellt | | Text

Stycke vB I = £ ¢6

"
li
Il
(\o

Skriv eller klistra in din text har. Du kan
formatera den genom verktygsraden ovan,
t.ex. gora fetstil, punktlistor och humrerade
listor.

I listan som falls ut under Stycke kan du
vélja olika storlekar pa rubriker, prova dig
fram genom att férhandsgranska hur din
sida ser ut, men generellt sett Rubrik 4, 5
och 6 mest anvandbara.

21



6. Lagg in en lank

Sidmall - Standardmall

Ingress  Innehdll = Bakgrundsbild

Innehall

Innehallet till sidan, detta visas under ingressen

Q7 Lagg till media ‘ (8 Add Calendar

Stycke v B I = =
www.bygdegardarna.se

-— o _»
-— S [EF

Klicka har (Verkstall) nar du
har skrivit in ratt lankadress

| https://www.loremipsum.se

Markera den text du vill Ianka och
klicka p& lanksymbolen. Klistra in
adressen till sidan du vill lanka till.

N

Klicka har (Lankalternativ) om du vill redigera
lanken eller valja att den ska dppnas i ett nytt
fonster — rekommenderas vid lankning till
externa webbplatser och dokument.

LSRR el |

Stycke B I &= &

Lorem ipsum

www.bygdegardarna.se

2]

bygdegardarna.se | 0| R

S& hér ser lankarna ut.

Obs! Nar markdren stdr i slutet av en lank ar
lanken markerad och lanken fortsatter nar du
fortsatter skriva — tryck p& hogerpiltangenten
for att komma vidare med vanlig text.

=

Markera lanken och klicka p&
pennan om du vill redigera en
lank som redan &r inlagd.

22



Sidmall - Standardmall

Ingress Innehall

Innehall

7. Lagg till ett dokument

Bakgrundsbild

Innehallet till sidan, detta visas under ingressen.

IQ] Lagg till media

Add Calendar

Stycke v

Stall markoren
dar du vill lagga
till dokumentet i
innehallet och
klicka pd Lagg
till media.

Atgiirder

Ligg till media
Skapa galleri

Skapa ljudspellista
Skapa videospellista

Utvald bild

Infoga fran URL

Markera det
dokument du
vill 1agga till.

Lagg till media

Ladda upp filer  Mediabibliotek

Filtrera media

Alla mediaobjekt

Utgivningsschema

och-annonsbokning-
Tidskriften-
Bygdegarden
2021.pdf

VarukorgDestination-
Gotland.pdf

1 objekt valt %

Rensa

v ‘ Alla datum

BR-Primérfarger.pdf

verksamhetsberattels

.27 ndf
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br-
verksamhetsberattels
e-2017.pdf

Sék

b

< Visa detalje

DETALJER FOR BILAGA

Utgivningsschema-och-annonsbokning-
Tidskriften-Bygdegarden-2021.pdf

9 mars, 202

134 KB

Det som stdr i faltet
Rubrik ar det som
visas pd hemsidan.

ort permanent

Rubrik ‘ <riften Bygdegarden 2021

Bildtext ‘

Beskrivning

Klicka p& Infoga pé sida
for att lagga in
dokumentet pé din sida.

Fil-URL: | http//bygdegardarnasse/




8. Légg till en bild

Sidmall - Standardmall

Ingress Innehall Bakgrundsbild

Innehall

Innehallet till sidan, detta visas under ingressen.

]
Lagg till media b . . .
K Atgérd Lagg till media x
Stycke - B Lagg till media Ladda upp filer  Mediabibliotek < Visa detaljer
Skapa galleri Filtrera media Sok 2
- DETALJER FOR BILAGA
. . Skapa ljudspellista Alla mediaobjekt v Alla datum v [ ‘
Stall markoren o
. . Skapa videospellista A
dar du vill
- . . Utvald bild = var-bygdegard-fullbredd.jpg
Iagga till bilden Utgivningsschema 24 februari, 2021
- och-annonsbokning
i innehdllet och o Tidsiifien br ok
. - verksamhetsberattels Rediaera bil
Klicka pé Lagg Markera den
till media. bild du vill
lagga till. |
Beskriv bildens sylte, Lamna
tomt bi enbart har
VarukorgDestination- ceroune
Gotland.pdf BR-Primarfarger.pdf Rubrik | Test bygdegard ‘
Bildtext ‘
- Klicka pd Infogapa |
r X g
verksamhetsberattels ‘ ﬁ Sida fbl‘ att Iagga in ‘ Y
2007 nalt - - -
g bilden pa din sida. —_—
Ro jekt valt Infoga pa sida
ensa L ——
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Innehall

Innehallet till sidan, detta visas under ingressen. v L. ..
Nar bilden ar

markerad kan du
dra i hdrnen for att
anpassa storleken.

9] Lagg till media Add Calendar

Visuellt | = Text

Stycke 'BIEE“:ZEZ:(’?E:':

Utgivningsschema och annonsl:‘E = = E 2 |x sdegarden 2021 /
I, 47—1\ T
Valj helst ingen Klicka p& pennan H
Markera bilden justering eftersom om du vill redigera '
for att kunna olika storlek pa fler egenskaper for .
redigera den. | | besokarens skarm kan bilden. ’!:\ #

stélla till lasbarheten  [FEEE : o0

pd sidan annars.
-

P » IMG
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Om du klickar p& pennan far du upp denna vy:

Detaljer for bild

Alternerande text ‘

Beskriv bildens syfte. Limna tomt om bilden enbart har dekorativ funktion.

Bildtext

VISNINGSINSTALLNINGAR

Justera | Vanster | Centrerat Hoéger | Inget
Storlek | Anpassad storlek V‘

Bredd Hojd

746 [ | x| 343 ¥

Bildstorlek i pixlar

Lank til Har finns majlighet att

vélja att Lanka till -

Mediafil L .
R Mediafil for att bestkaren
Sida for bilaga . .
AXRCERADE B IEEAT: oo ska kunna klicka p3 bilden
Anpasseq URL for att f4 se den i storre

format. Annars valj Inget.
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9. Lagg till ett bladdringsbart bildgalleri
Ga till den sidan dar du vill ha ditt bildgalleri:

Mina webbplatser @ Testbygdegird == Nytt Visasida ﬁ_ﬂ Kopiera till ett nytt utkast Hej, jennytestarred [l

. Skdrmalternativ ¥ Hjélp +
A Redigera sida | Lagg il ny |
i Sidor Bilder Publicera AV a4
S o Permalank: http://bygdegardarna.se/testforening/om-bygdegarden/bilder/ Férhandsgranska &ndringar
Lagg till ny
T Status: Publicerat Redigera
. - A O Redi
# Nyhetsinldgg Triffstatistik H & A Vv >~
@& Synlighet: Offentlig Redigera
Aktivitetsinlagg
Inlaggstyp - Sida AV ¥ {0 Versioner: 5 Bladdra
Media
] Publicerat den: 22 aug 2018 kl. 18:50
SETEALEEITE Sidmall - Standardmall AV A Redigera
Kopiera till ett nytt utkast
Ut d
seende Ingress Innehall Bakgrundsbild . .
Ligg i papperskorgen Uppdatera
Anvindare
Innehall
Temainstallningar Innehéllet till sidan, detta visas under ingressen. Sidoattribut A v s
WP Simple 9 Lagg till media | | Bl Add Calendar Visuellt | Text . dnad
Booking Calendar . Overordna
@ sttisik Stycke : r B r = -,_ L -— T = ¢ = N N ‘ Om bygdegarden V|
« | Klicka pd Lagg till media. | g
© Minimera meny Mall
‘ Standardmall v |
Ordning
300 |

Behdver du hjélp? Anvéand fliken "Hjélp”
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Atgérder

Légg till media

Skapa galleri

Skapa galleri

r“gg@&"ae?éﬂder v ‘

Skapa ljudspellista

Skapa videospellistd

Skapa galleri.

Utvald bild

Infoga fran URL

I} Create Folder

Ladda upp filer ~ Mediabibliotek

L JORS
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< Visa detaljer

Create a gallery from folder




Atgérder

L&gg till media
Skapa galleri

Skapa ljudspellista
Skapa videospellista

Utvald bild

Infoga fran URL

Skapa galleri

Ladda upp filer ~ Mediabibliotek

r“ggeacpae?ciﬂder v ‘

You are here : Home /

Create Folder

6 objekt valda

Rensa

x

< Visa detaljer

1. Markera de bilder du DETALJER FOR BILAGA
vill anvéanda genom att bygdegard.jpg

klicka pa dem.

22 augusti, 2018
55 KB
595 ganger 370 pixlar

Redigera bild
Ta bort permanent

Alt text | Var bygdegérd

Beskriv bildens syfte. Limna
tomt om bilden enbart har
dekorativ funktion.

Rubrik ‘ Var bygdegard

Bildtext test3

Beskrivning

Fil-URL: ‘ httn://bvadeaardarna.se/ ‘ ¥

Skapa ett nytt galleri

2. Klicka pa Skapa
nytt galleri.
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Atgérder Redigera galleriet X

« Avsluta galleri e
; ; G mvénd ordn . ..
Anvand drag och sldpp for att 4ndra ordning pa mediafiler. @ C Vangiorening INSTALLNINGAR FOR GALLERI

Redigera galleriet

3 v |

Kolumner

Légg till i galleri

[:\ Slumpvis ordning

Galleey hémes Se till att Lank till:
i .' 'l [ Default | Mediafil, Gallery
i —— themes: Default,
Lightbox size: Full
Samarbete ’ | ideer ’ ’ Stora huset ‘ Bréllopsdukning ‘ ‘l‘ Size och Action on
CRlshinste i click: Lightbox &r
Lightbox size valda.

‘ Full Size v‘

Action on click

‘ Lightbox V‘
f = H H Auto insert image in folder
‘ — . | Har kan du skriva bildtext. Mo <]
o Vv

Klicka pa
Uppdatera galleri
nar du ar klar.

Uppdatera galleri
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fina webbplatser # Test bygdegard == Nytt Visasida Ij‘1_| Kopiera till ett nytt utkast Hej, jennytestarred 2

@ Adminpanel Redigera sida Klicka pé

@ sidor Bilder Ft')rhandsgranska Era AV A

Permalank: http://bygdegardarna.se tes‘[foreninofom—bvg@qarden,‘bild_er,{ andrlngar_for att se
g till ny hur galleriet ser ut

innan du publicerar. s Publicerat Redigera

Skdrmalternativ ¥ Hjélp

Alla sidor

Férhandsgranska dndringar

A Nyhetsinligg Tréffstatistik
w—ynlighet: Offentlig Redigera
Aktivitetsinlagg
Inléiggstyp - Sida ANV Y ¥0) Versioner: 5 Bladdra
Media
] Publicerat den: 22 aug 2018 kl. 18:50
CETE NIRRT Sidmall - Standardmall AV A Bedigera
Kopiera till ett nytt utkast
Ut i
seende Ingress Innehall Bakgrundsbild S F
Légg_i papperskorgen Uppdatera
Anvéndare
Innehall
Temainstéllningar s o N P
Innehallet till sidan, detta visas under ingressen. Sidoattribut A v oA
WP Simple 0 Légg till media Add Calendar Visuellt | Text .
Booking Calendar - - _ m Overordnad
Statistik s ~ B I = Eas £ =PI 2 | Om bygdegarden v |
= — | Klicka pd pennan for P Klicka pa krysset for
Vinim 7 . . . Mall
© Minime att redigera galleriet. att ta bort galleriet. . .-
_\h‘ ' | Standardmall V|
: g i .
A b - Ordning
2 < T
300 |

Behéver du hjalp? Anvand fliken “Hjalp”
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Sa har ser galleriet ut nar det ar publicerat pa sidan:

Testets bygdegard

OM BYGDEGARDEN BOKA BYGDEGARD HITTA HIT NYHETER AKTIVITETER KONTAKTA 0SS

Brollopsdukning Styrelsemate Lilla huset
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Och sd hér ser det ut nar man klickar pd ndgon av bilderna:

Samarbete
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10.Losenordskyddad sida

Du kan losenordskydda en sida som du kan dela med en utvald grupp personer, men tank att eventuella dokument som laggs pa sidan inte blir
I6senordskyddade p& dokumentnivd utan personer med lanken till dokumentet kan ldsa det.

Skarmalternativ. v Hjslp *
Redigera sida | Ligg till ny
‘ Styrelsedokument Publicera . Publicera ANV oA
Permalink: http://bygdegardarna.se/testforening/styrelsedokument/| Redigera | Férhandsgranska andringar
Férhandsgranska andringar : :
= : - ? Status: Publicerat Redigera
Inléggstyp - Sida 9 Status: Publicerat Redigera ™ v
@ Synlighet: Offentlig Redigera
i @ Synlighet: Lésenordsskyddat — .
Sidmel - Standardmeall Markera Losenordsskyddad | | () oftentiq - Klicka b4 Redigera K140
| mehatl | TR och skriv in ditt valda (®) Losenordsskyddat S Icl_ar? edigera
ngress nneha akgrundsbi .. . B
. s l6senord och klicka pd OK. | | Lesenord: ynlighet.
Innehall |_bY9degaFd Ligg i papperskorgen Uppdatera
Innehallet till sidan, detta visas under ingressen. Privat
0 Ligg till media || B2 Add Calendar \vbryt e | e Sidoattribut AV a
Stycke B I = = ¢ =E =L = XBE B Overordnad
- [ili] Publicerat den: 24 feb 2021 kl. 11:40
Verksamhetsberéattelse 2017 . (utan &verordnad) v
Redigera
Mall
A_vsluta med att .Uppdatera — condardmall  ~
sidan (eller Publicera om
det ar en ny sida). Ordning
Sidoattribut AV 4 0
B Behover du hjélp? Anvind fliken “Hjalp”
Overordnad uppe till héger.
(utan dverordnad) v
Mall
Standardmall v
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Atgarder

Lagg till media

Skapa galleri

Skapa ljud4fellista

Skapa viddospellista

Skapa galleri

Ladda upp filer

Filtrera media

Bilder

Mediabibliotek

v Alla datum v

Vélj Skapa
galleri.

4 objekt valda
Rensa

-p:.!
o R

35

Sok

Markera de bilder
du vill anvanda.

x

< Visa detaljer

DETALJER FOR BILAGA
Y B « %4 malis-senserit.jpg
20 oktober, 2018
54 KB
< . 595 ganger 370 pixiar
— ,\ #*  Redigera bild
Ta bort permanent
Alttext | Hander och ballonger
Beskriv bildens syfte. Lamna
tomt om bilden enbart har
dekorativ funktion.
Rubrik | Hander och ballonger ‘
Bildtext
Beskrivning
Fil-URL: | http://bygdegardarna.se/ ‘
N v

Klicka p& Skapa
nytt galleri.

I Skapa ett nytt galleri I




Atgarder Redigera galleriet x

- i Se till att Lank till
Ausiita catlert Anvand drag och sldpp for att dndra ordning pa mediafiler. Medlafll ar Valt T R e o AT
Redigera galleriet =2 Lanktill | Mediafil v
F - kolumner d|na Slumpvis ordning
Har kan du - \ L ‘::‘- bilder ska visas i.

vdlja att lagga
till fler bilder.

| o
j—
Bildtext Bildtext

Klicka p& Uppdatera

galleri for att infoga

det pé sidan.
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NYHETER KONTAKTA 0SS Skarmalternativ ¥ Hjélp ¥

’ Publicera AV A

HEM. 2 TESTSI0N Spara utkast I Foérhandsgranska |I
- P ? Status: Utkast Regefera
TeStS|da Klicka pd Forhandsgranska |ligs offentiig Redigera

sd kan du se hur

. . pli direk i
Partem nemére conclusionemque usu te, has ne bildgalleriet ser ut pa s v it
perfecto principes, ea mei laudem nonumes hemsidan.
molestiae?
. . 7 B s s < Sidoattribut AV A
Lorem ipsum dolor sit amet, ei vel cetero facilisis. Eu deque dictas
eam, sed esse civibus minimum ei? Saperet definiebaes dissentiet Visuellt | Text verordnad
vel id, ei vix fugit ridens. Sués definiebas referrentur mea ne, pro ut | (uton Sverordnad) v
tractatos ocurreret.
Mall
| Standardmall v |
Ordning
o

Behover du hjilp? Anvand fliken “Hjalp”
uppe till héger.
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11.Sida: Lista med inldgg

Om du anvander dig av nyhets- och/eller aktivitetsinldgg behdver du anvénda dig av sidmallen Lista med inlagg. Du kommer med ganska
stor sékerhet ha max tre sidor med denna mall, en fér nyheter, en for (kommande) aktiviteter och eventuellt en fér genomférda aktiviteter.

P& denna typ av sida kan du inte ha ndgot annat innehall, den visar endast en lista med inlagg.

SERANMAnenauy Hjaip *

Redigera sida | tagg il ny

Nyheter Publicera AV a

Permaldnk: http://bygdeqgardarna.ce/testforening/nyheter/| Redigera Férhandsgranska dndringar

9 Status: Publicerat Redigera

Inldggstyp - Sida AV ¥
@ Synlighet: Offentlig Redigera
Bild fungerar pd samma .
Sidmall - Lista med . T AV a “0) Versioner: 3 Bliddra
satt som Bakgrundsbild i
_‘lTi'_ Publicerat den: 20 aug 2018 kl. 18:08
citer | Bild standardmallen. ediers 9
Inldggstyp Har Va|]el‘ du om det Kopiera till ett nytt utkast
Inliggstyp att himta, t.ex. “Nyheter’ . e K
ar nyhets- eller Ligg i papperskorgen Uppdatera
@) Nyheter aktivitetsinldgg som
Aldiviteter ska visas pd sidan. Sidoattribut ~vos
Kategorier BGverordnad
Kategorier att hamta, lamna tomt far alla.
- (utan Bverordnad) v
V| Har valjer du mall for den T
aktuella sidan, i det har y o

. T t. A v
Ar fallet en Lista med inldgg. Flameainegs
Vilket &r att hdmta ifrdn, ldmna tomt for att hdmta alla inldgg utan att filtrera pa ar. Ordning

& 0

Behdver du hjdlp? Anvénd fliken "Hjalp”

Antal inlagg per sida uppe till héger.
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a. Lista med nyhetsinlagg
S3 hér ser en lista med nyhetsinlagg ut, givet att det finns nyhetsinldgg publicerade p& hemsidan.

< Till Riksforbundet Hitta bygdegard

¢ Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN HITTA HIT BOKA BYGDEGARD AKTIVITETER NYHETER KONTAKTA 0SS

HEM > NYHETER

Nyheter

Kallelse till arsméte

Partem nemére conclusionemque usu te, has ne perfecto principes,
ea mei laudem nonumes molestiae? lus eu case saepe nemore, mel
ad suds meliore. Ne pro velit consequat voluptatibus? At eum...

Test2

Lorem ipsum dolor sit amet, ei vel cetero facilisis. Eu aeque dictas
eam, sed esse civibus minimum ei? Saperet definiebzes dissentiet
velid, ei vix fugit ridens. Suas definiebas referrentur...

Webbkurs i Ostersund

Lorem ipsum dolor sit amet, ei vel cetero facilisis. Eu deque dictas
eam, sed esse civibus minimum ei? Saperet definiebaes dissentiet
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b. Lista med aktivitetsinldagg
S3 har ser en lista med aktivitetsinlagg ut, givet att det finns aktivitetsinlagg publicerade pd hemsidan.

< Till Riksforbundet Hitta bygdegird  Hallands distrikt v

Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN HITTA HIT BOKA BYGDEGARD AKTIVITETER NYHETER KONTAKTA 0SS

Aktiviteter HEM > AKTIVITETER

Aktiviteter

4B Bréadspel

ULUEN | s mer
(I Motoraktivitet
LU | 5s mer

(18 Duo ex milis

Genomfdrda aktiviteter

MAJ EFERS
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12.Nyhetsinldagg

Klicka pd nyhetsinldgg i vanstermenyn och du ser en lista 6ver eventuella nyhetsinlagg ni har pd er webbplats. Ovanfér den finns en knapp for
att skapa en ny nyhet — klicka pd "L&gg till Nyhet”.

Obs! For att nyhetsinlaggen ska synas behover du lagga till en sida med mallen Lista med inlagg med nyheter eller sektionen
nyheter pa startsida.

\7"‘ &% Mina webbplatser @ Tes degdrd = Nytt Visainligg Hej, jennytestarred .
& Adminpanel Nyhetsmlagg Ligg till Nyhet
® Sidor Alla (9) | Mina (5) | Publicerade (7) | Utkast (2) Hitta Nyheter
f Nyhetsinldgg Massatgérder v || Verkstall Alla datum ~ Alla kategorier v Filtrera 9 objekt
Nyheter Rubrik Farfattare Kategorier Etiketter Datum Traffar

till Nyhet IO . . .

! ! _ | Kallelse till arsméte jennytestarred Okategoriserade = Publicerat

ate er 2021-02-24 K. 11:29

ey ] Test2 ennytestarred Okategoriserade Publicerat 40

Aktivitetsinlag
b 2020-01-26 K. 11:19

‘?] Media

& Ko tpersoner Webbkurs i Ostersund jennytestarred Okategoriserade Publicerat 37
2019-11-16 kl. 13:05

M Utseende
e Anvandare Helgars Bygdegarden — Utkast tinabergstrom COkategoriserade — Andrades senast 0

. 2018-11-17 Kl 13:12
£F Temainstaliningar

il Wi ple | Kurs hemsida Flen — Utkast gostamilan Okategoriserade — Andrades senast 0
alendar 2018-11-17 k. 10:34

€ Statistik

o Tt e 1 Julmarknad rakelspjuth Okategoriserade Publicerat 36

2018-11-11 k. 1410

Testnyhet jennytestarred Okategoriserade = Publicerat 25
2018-11-11 kl. 14:10
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Lagg till Nyhet

Lagg till rubrik

Ange nyhetsrubriken har

Inldggstyp - Nyhet / Aktivitet

Innehall

Bakgrundsbild | Inst; ar

Innehall

q: Lagg till media

Add Calendar

Stycke

B I = £ ¢

&

Flikarna for Innehall och Bakgrundsbild fungerar pd
samma satt som for sida med Standardmall.

42

Visuellt

Text

Skdrmalternativ ¥ Hjélp *

Publicera AV 4

Spara utkast Forhandsgranska

? Status: Utkast Redigera

&> Synlighet: Offentlig Redigera

Kategorier AV A

s
(11

Publicera direkt Redigera

Alla kategorier Mest anvinda

. Okategoriserade

+ Légg till ny kategori



Sa har ser nyhetsinlagget ut nar det ar publicerat:

< Till Riksforbundet Hitta bygdegard  Hallands distrikt v

: Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN HITTA HIT BOKA BYGDEGARD AKTIVITETER NYHETER KONTAKTA 0SS

HEM > NYHETER > TEST2

Test2

Lorem ipsum dolor sit amet, ei vel cetero fécilisis. Eu deque dictas
eam, sed esse civibus minimum ei? Saperet definiebaes dissentiet
vel id, ei vix fugit ridens. Suas definiebas referrentur mea ne, pro ut
tractatds ocurreret.

26 januari, 2020

Dela via mail f Dela p4 facebook
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13. Aktivitetsinlagg

Klicka pd Aktivitetsinlagg i vanstermenyn och du ser en lista 6ver era befintliga aktiviteter. Ovanfor den finns en knapp for att skapa en ny
aktivitet, klicka pd "Lagg till ny”.

Obs! For att nyheterna ska synas behover du ldgga till en sida med mallen Lista med inldgg eller sektionen nyheter pa
startsida.

W) &% Mina webbplatser & Test bygdegard = Nyt Hej, jennytestarred K

@ Adminpanel Aktivitetsinlagg]| vig tin ny

M sidor Alla (10) | Mina (5) | Publicerade (10) | 5ok sidor

» Myhetsinligg Massatgarder v | Verkstall Alla datum w || Filtrera | 10 objekt
il Aktivitetsinligg 4 [EEEEREE I Datum Traffar
Alla aktiviteter Bradspel Publicerat 45
Lagq till ny 2019-11-11 kl. 16:45
04 Media Duo ex milis Publicerat 27
2018-08-20 k. 18:26
s Kontaktpersoner
Julgransplundring Publicerat 20
A Utseende 2018-10-20 kl. 14:32
Anvandare Julmarknad Publicerat 21

»
-

2018-10-20 kL. 13:41
£ Temainstillningar

Lorem ipsum Publicerat 3
] WPS 2021-03-09 kl. 16:56
Booking Calendar
Motoraktivitet Publicerat 18

2018-11-17 kl. 13:34

Test Publicerat 18
2020-01-26 kl. 11:17

Testaktivitet Publicerat 27
2019-11-16 kL. 13:08

Arsméte Publicerat 30
2019-02-23 kl. 11:44
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Lagg till aktivitet

Lagg till rubrik Ange aktivitetens namn har Publicera Avoa

Spara utkast Farhandsgranska

¥ status: Utkast Redigera

Inl3ggstyp - Nyhet / Aktivitet AWV A

& Synlighet: Offentlig Redigera
Innehall I Bakgrundsbild I Ins; ar
I 4 il Publicera direkt Red gera
Innehall
Publicera
0 Lagg till media | fiill Add calendar

Visuellt Text

stycke v B I £ = ¢ = = =& = =3 Inldggstyp - Aktivitet : PRV
Sidopanel
Plats
Flikarna for Innehdll och Bakgrundsbild fungerar pd |
samma satt som fér sida med Standardmaill.
Datum *
|ﬁ
Tid *
|
Sluttid
|ﬁ
Inlggstyp - Aktivitet ~vos Ange aktivitetens plats,
P—— datum, starttid och
Select Link Har kan du lagga till en lank for eventuell eventuell sluttid har
anmalan (webblank eller e-postadress).

Se nasta sida for hur du gor.
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Har lagger du in en Anmalningslank

Infoga/redigera lank

Ange destinationsadress

ury Skriv in en mejl- eller webbadress har. Om du vill ange en mejladress ange mailto: innan, exempelvis mailto:info@forening.se

Lanktext|  Skriv in vad du vill ska synas pd hemsidan har, exempelvis Anmal dig via vart webbformular eller info@forening.se
Oppna lank i en ny flik

Eller lanka till befintligt innehall
sok

Inga sdkord angivna. Visar senaste objekten.
Duo ex malis EVENEMANG
Vara nyheter SIDA

Aktiviteter SIDA

Om bygdegarden SIDA

Lankar SIDA

Bilder SIDA

L

Avbryt Lagg fill lank

Tips! GIOm inte att lagga till aktiviteter som ni héller i er bygdegérd i boningskalendern ocks&d OM ni pd er hemsida anvander WP Simple
Booking calendar for att visa i en kalendervy nar bygdegarden ar ledig respektive bokad.
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S3 hér ser aktivitetsinlagget ut nar det ar publicerat:

Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN BOKA BYGDEGARD VARA AKTIVITETER HITTA HIT VISA MENY

Information =
Plats: Habemus Duo ex malls

Datum: torsdag 23 augusti

Duo ex malis senserit prodesset, inermis verterem assueverit ex est,
Tid: 10:00 usu at liber ignot& féci"s!

- - Pro an moderaetius scribentur, labore corpora dbhorrezent est id. Ex
info@forening.se habemus theophraestus vel, per homero eleifend cu, aed sit
verterem legendos?

Mazim verterem ne pro!
B Dela via mail f Dela pa facebook

— rE 3

info@riksforbundet.se
08-123 45 67
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14. Kontaktpersoner (ej nodvandigt att anvanda)

Kontaktpersoner dr sma "“informationspaket” som kan infogas pa olika sidor pd hemsidan sd att du bara behdver uppdatera kontaktuppgifter pa
ett stélle dven om du har lagt in personen pa flera sidor p&d hemsidan. Obs! Dessa kan inte visas pa egen hand utan maste ldggas in pa
en sida for att visas.

For att skapa en kontaktperson — Klicka pd Kontaktpersoner i menyn och du ser en lista dver befintliga kontaktpersoner. Ovanfor det finns en
knapp for att skapa en ny kontaktperson, klicka pa “Skapa nytt”.

.

#& Mina webbplatser Test bygdegard = Nytt

) Adminpanel Kontaktpersoner]| skapanyt |
Sidor Alla (2) | Publicerade (2)
Nyhetsinldgg ‘ Massatgarder v || Verkstall ‘ ‘ Alla datum v I Filtrera ‘
Aktivitetsinlagg ] Rubrik
Media Férnamn1 Efternamn2
Kontaktpersoner 4
Alla kontaktpersoner Férnamn Efternamn
Skapa nytt
Rubrik
¥ Utseende )
Massatgarder v || Verkstsll ‘

[ ] "
aa Anvindare

£+ Temainstallningar
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L&gg till kontaktperson

Ange titel har | Skriv in namnet pd personen har

Inldggstyp - Kontaktperson

Bild

Ingen bild vald | Lagg till bild

Roll

Mobilnummer

Telefonnummer

E-postadress

Lagg till en bild frdn Mediabiblioteket om
du vill, minimistorlek 150*150 pixlar.

Fyll i 6vriga falt
som &r relevanta.

49

Panelinstsliningar ¥

Publicera -

Spara utkast Forhandsgranska

¥ Status: Utkast Redigera

&

» Synlighet: Offentlig Redigera

Publicera direkt Redigera

I Publicera |



For att lagga in en kontaktperson pé en sida g4 till redigeringslaget for den sidan. Langst ned hittar du Kontaktpersoner. Klicka p& Lagg till
kontaktperson(er) och sen Kontaktpersoner.

nNayysiyp - diuga v v

Sidmall - Standardmall AV a

Lagg till ny Ingress  Innehall  Bakgrundsbild

A Nyhetsinligg

Ingress

Akdtivitetsinligg Ett textstycke som visas under rubriken och éver innehéllet. Har kan du lagga in en kort beskrivning.

Media

Kontaktpersoner

Utseende
Anvdndare

Temainstallningar

WP Simple

Booking Calendar Kontaktpersoner

. . - ‘o . . . . Kontaktpersoner
Statistik En kontaktperson maste skapas forst via "kontaktpersoner” i vanstermenyn fér att kunna léaggas till i denna sektion P
Statistik

Lagg till kontaktperson(er)
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Kontaktpersoner

En kontaktperson maste skapas forst via "kontaktpersoner” i vénstermenyn f&r att kunna ldggas till i denna sektion

1 Kontaktpersoner + O -

Rubrik

En valfri rubrik

Har kan du skriva in en rubrik om du vill.

Kontaktpersoner

s

x Férnamn Efternamn | | % Férnamn1 Efternamn2

Stall markoren i faltet dar det star Valj sé fér du upp de kontaktpersoner
du har lagt in och kan vélja den eller de du vill genom att klicka pa den.

Férmamn1 Efternamn2
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Kontaktpersonerna lagger sig alltid nedanfor eventuellt innehdll pd sidan.

HEM > FORENINGEN

Foreningen

Lorem ipsum dolor sit amet, ei vel cetero facilisis. Eu aeque dictas
eam, sed esse civibus minimum ei? Saperet definiebaes dissentiet
vel id, ei vix fugit ridens. Suds definiebas referrentur mea ne, pro ut
tractatds ocurreret.

Styrelseledamot
Férnamn Efternamn
000-000 00 00
namn@forening.se

Sekreterare
Férnamnl Efternamn2
070-00000 00

sekreterare@forening.se
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15.Bokningskalender

For att skapa en kalender dar du kan visa nar bygdegdrden ar upptagen gar du till WP Simple Booking Calender dar du ser en lista 6ver
eventuellt befintliga kalendrar som finns pa hemsidan. Klicka p& Add New Calender. Nar du har skapat din kalender maste du ldgga till den pa
en sida for att den ska synas for besdkarna. Du kan ha en eller flera kalendrar.

1] -,f‘d Mina webbplatser @ Test bygdegard + Mytt Hej, jennytestarred .
# Adminpanel Calendard | add New calendar
W sidor Active (3) | Trash (0) | Search Calendars |
A Nyhetsinldgg 3 objekt
B Aktiv qq r e N or
- Ak Bl Name D Date Created Date Modified
29 Media ;
. = Bokningskalender 13 1 December, 2019 14:01 1 December, 2019 14:05
s Kontaktpersoner
Bokningskalender 12 16 November, 2019 13:22 16 November, 2019 13:27
M Utseende
% Anvandare
—¢ Se lediga tider fér bokning hér 2 22 August, 2018 14:05 29 October, 2020 10:07
£* Temainstallningar
Name D Date Created Date Modified
WP Simple
Booking Calendar
3 objekt
Calendars
Setti
re
€ Statistik
o M 3 1T
Tack far att du skapar med WordPress, Version 5.5.3
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Ge din kalender ett bra namn eftersom det visas for besokaren pa hemsidan.

+

Add New Calendar

Calendar Name *

Skriv in vad du vill att din kalender ska heta har.

Lancel Add Calendar
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Har kan du redigera din kalender och lagga in bokningar.

Edit Calendar (PR

Se lediga tider for bokning har

Calendar Edit Dates
Augusti 2018 v Availability Description o Tooltip (-]
M T OTGE L S Available v
R 2 available v
6 7 8 9 10 11 12
3 vailabl v
13 14 15 16 17 18 19 Avalzble
20 21 2 23 24 5 2% 4 Available v
-7 g g 2
HEIEEE 5 Available v
6  Available v
Legend
7 Available v
Auallable & Availzble v
Booked
9  Available M
Changeover 1
10 Available v
Changeover 2
11 Available v

Har kan du andra etiketterna och fargerna
som visas i kalendern pd hemsidan s3 att
det passar féreningens behov.

Bulk Edit Availability

Start Date 15 Available M
YYYY-MM-DO 16 Available v
End Date 17 Available M
VVYY-MM-DD
18 Awvailable v
Legend ltem
Available M 19 Availzble !
Description 20 Available M
21 Available ¥
Tooltip .
22 Available v
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Har redigerar du etiketterna och fargerna for bokat och ledigt. Jag har andrat till ndgra lampliga etiketter, men valj vad som passar er.

Calendar Legend Add MNew Legend Item

Sort Color  Mame Default Visible

- Ledigt e a

Helt bokat
- ﬁ.[)elste a

. Stora salen bokad

Lilla salen bokad G
Sort Color  Mame Default Visible

Ed|t Legend Item Back to Legend

General

Mame Helt bokat

Type | Single v
Color - Vil farg

Save Legend ltem Back to Legend
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Calendar Edit Dates
Detta visas bara for Detta visas for besokare pa
Augusti 2018 Y Availability Description @ | 4o som har tillgang till Toolip @ | hemsidan om du valjer det nar du
M T OTGE L S . Ledigt v redigering av lagger in kalendern pd den sida
B o v dar du vill ha den.
. Helt bokat v Bréllop KI. 14.00-00.00
. Ledigt v
. Ledigt v
- Ledigt v
Legend
. Ledigt v
B it - ) A L :
Stora salen bokad ¥ Lansteatern spelar Teaterfarestalining - se Vara aktiviteter for mer |nformat|on!| |
Bt ot . eciat .
5 len bokad
- tora salen bol . Ledigt v
Lilla salen bokad
Illa salen boKa . LEdlgt v
Edit Legend ltems . Ledigt M
. Ledigt v
Bulk Edit Availability . Ledigt v
Start Date . Ledigt v
YYYY-MM-DD . Ledigt v
End Date Ledigt v
YYYY-MM-DD - -
e Har kan du lagga in
egend ltem
. flerdagarsboknin
Ledigt v erdag g Avsluta med att spara
vid behov .. L
Description hogst upp till hdger!
. Ledigt v
Toolti
ookt . Ledigt v
. Ledigt v
(2] Bulk Edit . Ledigt v
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For att lagga in kalendern pd en sida ga till den sida dar du vill Iagga in kalender — Iampligtvis sidan Boka bygdegérd genom att klicka pa Sidor
i vanstermenyn och vélja Boka bygdegdrd bland befintliga sidor i listan. Klicka p& sidan for att redigera den. Valj fliken innehall och klicka p&
Add Calender.

@ Adminpanel Redigera sida ‘ Lig till ny

! Sidor

Boka bygdegard

Alla sidor Permalank: http://bygdegardarna.se/testforening/boka-bygdegard/| Redigera |

Lagg till ny

;} Nyhetsinligg Inldggstyp - Sida AV v
fiiil Aktivitetsinldgg
Sidmall - Standardmall AV A
07 Media
Kontaktpersoner Ingress Innehall Bakgrundsbild
-— Valj Innehdll och
e Innehall sedan Add Calender.
Utseende
Innehallet till sidan, detta visas under ingrgseeh.
Anvdndare .a
q: Légg till media ‘ Add Calendar Visuellt | | Text
Temainstallningar
Stycke v B I = = ¢ = = = O}) =

;| WP Simple
Booking Calendar

Statistik
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Valj den kalender du vill lagga in (om ni har skapat flera olika) under Insert Calender. Se dver de andra instéllningarna. Om du har skrivit in

Tooltips som ska visas for besokarna maste du andra till Yes langst ned till véanster (Display Tooltips).

M Add Calendar

Insert Calendar Insert Overview Calendar Insert Search Widget

Insert a Calendar

Select which calendar you wish to insert and use the options to customize it to your needs.

Basic Options

Calendar Display Calendar Title Display Legend

Legend Position

|. Bokningskalender | Yes | Yes

Side

Months to Display Start Year Start Month

| 1 | Current Year | Current Month

Advanced Options

Week Start Day Display Selection Dropdown €) Use Jump Switch @
Monday Yes v I No v

Display Tooltips Highlight Today Show Week Numbers o

MNo e ‘ No e Mo

Show History €
l Display booking history v

Language
v ‘ ‘ Auto (let WP choose)

Lagg in kalendern genom att skrolla

ned och klicka p& Insert Calender
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Permalank: http://bygdegardarna.se/testforening/boka-bygdegard/ | Redigera
Inlaggstyp - Sida AV

Sidmall - Standardmall AV

Ingress Innehall Bakgrundsbild

Innehall

Innehallet till sidan, detta visas under ingressen.

1 0 Lagg till media H Add Calendar ‘ Visuellt | 'Text

P EXE

[wpsbc id="2" title="yes" legend="yes" legend_position="side" display="1" year="0" month="0"

start="1" dropdown="yes" jump="no" history="1" tooltip="2" highlighttoday="yes"
weeknumbers="yes" language="auto"]

Stycke viB I = i ¢6

N&r du redigerar sidan med kalendern ser
kalender ut s& har, for att se hur den ser ut for
besdkaren maste du antingen forhandsgranska
eller uppdatera/publicera sidan.

Sjalva kalendern redigerar du genom att f3 till
WP Simple Booking Calender i vasntermenyn i
Adminpanelen.
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| Forhandsgranska andringar

¥ Status: Publicerat Redigera
@ Synlighet: Offentlig Redigera
¥0) Versioner: 7 Bladdra

fifl] Publicerat den: 24 jul 2019 kl. 09:51
Redigera

Kopiera till ett nytt utkast

Lagg.i papperskorgen Uppdatera

Sidoattribut AV A

Overordnad

(utan Gverordnad) v \

Mall

Standardmall v ‘

Ordning

0

Behdver du hjélp? Anvand fliken “Hjalp”
uppe till héger.



S& har ser kalender ut for besokaren.

RDEN HITTA HIT BOKA BYGDEGARD AKTIVITETER NYHETER KONTAKTA 0SS

HEM > BOKA BYGDEGARD

4 Boka bygdegard

Hér kan du se nér bygdegarden finns tillganglig for
bokningar och nar den &r upptagen.

Mars 2021 v

F L s

HEE 5
EEE -
... [ stora salen bokad
... Lilla salen bokad

M T

T

09 2

=
o

9

&

12

13

Om du har fragor kontakta

Bokningsansvarig
| Fornamn Efternamn
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16.Karta
Visa en Googlekarta

Sok upp platsen/adressen du vill dela

/0 Il LSS LA LI
<l T pge 1‘1 Rcstwrangor fom Hotell

Pampas Maﬂna@ \
Faon s N

Slottspark
i, §
Bygdegardarnas Riksforbund
4,7 % %%k % ¥ 7 recensioner

Icke-statlig organisation

° Du hanterar denna foretagsprofil

=), 22898 visningar denna minad A*

%, Stadshagens va

Ginter's v

§  StEriksplan T-bana 9 QSan dhiixan
Tumtesbogatan

Lillebrors bageri Q

74\

= % X %
. @ Koll afik P Parkering B Apotek (@ Uttagsautomater

%

VASASTAN

Snbo

N
SABBATSBERG

B 8 Sveriges

i

Hembygdsfbvbmd Pz$

(o

%
%
5

o

Pom & Flor59
Greasy Spoono

X via g0 ) Stockholms stadsbibiiotek ()

odenpl %
Stockholm Odenplan(E) Sals v( 2"

- Café Pasca|9 \ A

-l
2

oty

-
Qsmm Brunch Club _#™ %

3 Handelshbgskolan
1 Slockholm

L Lid! 9
pambgskolans
Kindk vasasian 0

‘«.

_i -
Xg‘s Mahalog 9

%,

Norra Real 9 3

W

Skatteverke
Regeringsgatar
ADDNATUR

o
Westmanska Palats
L L ‘,.9

Konferens & Feslv&l

‘%‘t

La Neiao 2'0
Forf
Bérja annonsera pa nagra minuter X s f k ’gmsm” % - vsv SRAtiol
,36" 10 mmkcr hem o o
Se till att du syns P . P "». v
oftare pa Google i AN 5 \2& ' Systembolaget 9 Hotorget®
- ~.._ “Capio Sankt SlEnksgymnasmme | \ NORRMALM
' v
= ! Gorans Sjukhus j Njurfbrenmgen ~ g‘ / 5
B 82rjanu 7 = Skatteverket Stockholm Stockholm Gotland g, : 3
L ) Bristcentrum/ Kungshol ) 3 ¢ KVARTERET OAI Ramen Klara
E . Mammografi KLOCKAN
Klicka p& dela b 3 3 -
° @ @ @ i P Shell Q . Sergels lorgc
[ 9 v Fridhemsplan(® v
Vagoeskr. Spara | ndrheten  Skicka till Dela - -) - / VASAPLAN
din telefon — Thorildsplants mmmw""'”" Overviktigas Rikefork RadhU<et T-bana Traﬁkverkelg rprov9
: ”_— /T 9 KUNGSHOLMEN KLARAKVARTERE
B Fredhallsparken NN ISR i
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1. Vélj “Badda in en karta”

Dela
Skicka en lank Badda in en karta

Medel v  <iframe src="https //www.google com/maps/embed?pb='1m14/1m8! 2_ K"Cka pé "Kopiera HTML"

&
Bygdegardamas Riksforbund
Stadshagsvagen 6, 112 50

j“;‘“"‘“’“ VASASTAN
] *kkkd 7 ecensioner
Visa en storre karta k Mw“
ETRAND W RIksfBibuRd T SABBATSBERG
S bl 3

degdrdam:
'grkgsfgﬁmnd

Capio Sankt 9

STADSHAGEN

Njurféreningen

:
g Couens s Stockholm Gotland

KRISTINEBERG

©® vbvervllmgas Riksférbund
KUNGSHOLMEN  y3

W""‘m o
S10CK! o 5T

B 7 slarsinod™
Aapportena e kartfel
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G4 till sidan dér du vill infoga kartan.

@ & mina webbpla est bygdegdrd B 2] Kopiera till ett nytt utkast

@ Adminpanel Tffstatitik 2O Av - 9 status: Publicerat Redigera

& Synlighet Offentlig R

] Aktivitetsinlagg Inlaggstyp - Sida AW ¥ 1) versioner: 12 Bl

i ff Publicerat den: 14 aug 2018 kI, 14:30
q: Media

Sidmall - Standardmall AW A

Kopiera till ett mytt utkast

Alla sidor Ingress  Innehall | Bakgrundsbild L399 papperskorgen

1. V&l "Text".

Innehall
nnehdllet till sidan, detta visas under i SSEN,
& Kontaktpersoner ! ! et vias unaer Sidoattribut CaT
% = Visuellt | Text
A Utseende Overordnad
£ Tilsgg = | (utan tverordnad) ~
<iframe src-"https:// .google. com/maps/embed?
Anvi re pb=!1iml4!1m8!1m3 11d813%. 385506377516/ 2d18. 9235837 13d59.335852513m2 11110241 2176814713, 11 3m3 | Im2 | 15@x@%3A0X Coc454554543802d | 25BygdeghC3RASrdarnask2eRiksfECIXB6rbund | 5@ 3m2 | 1ssv ] Mall
F Verkiys 2ssel4v162245837337815m2 1 1ssv | 25 5e 608" height="458" style="border:8;" allowfullscreen="" loading="1 [
= ¥a
B Instaliningar 2 K| . k d d Ordning
& rona o . Klistra in koden du o

ﬁ T;rnain'.‘l 2 kopierade fré n Goog |e Eehc\-?r du hjalp? Anvand fliken “Hjalp
B8, WP Mail SMTP Maps. uppe till hager

Statishik

e
© Minimera meny

Keontaktpersoner

tzktperson maste ska

Versioner AW A
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%

LI

BoO DB v Y%

o6 [

A Mina webbplatser

Adminpanel

Media

Sidor

Utseende

Tillagg

Anvandare
Verktyg
Installningar
Egna falt
Temainstaliningar
WP Mail SMTP
WP Simple
Booking Calendar

stik

Test bygdegird £ 8 My Visa sida opiera till ett nytt utkast
ygdeq 4 ytt ny
Traffstatistik

Inldggstyp - Sida

Sidmall - Standardmall

Ingress Innehdll Bakgrundshild

Innehall

sidan, detta visas under ingre

r Gl
* B I i # = %[ ]R
w — A v R ¢ 0

VASASTAN

_ firers
STRAND W RiksfBrbund SABBATSBERG
STADSHAGEN -

i, >
Bygdegdrdarnas sty = Sveriges |
’Hlksf:’-rbu nd W"E\Ieu

Capio Sankt =/
B8 Gorans Sjukhus Njurféreningen

KRISTINEBERG Stockholm Gotland

=} "~
P
Kontaktpersoner
En kontaktperson maste s forst via “kontaktpersoner® | vanstermenyn for att kunna Iaggas till i denna sektion
Versicner
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Hei, lenny [l

Status: Publicerat Ba.

@ Synlighet: Offentlig R

2.

Publicera/Uppdatera

1. G4 tillbaka
till "Visuellt”

Kopiera il tt mytt utke

Lagg i papperskorgen Uppdatera

Visuellt | Text

Gverordnad

Lagaq till kontaktpersonfer)

| {utan dverordnad) b

Mall

| Standardmall ~

Ordning
|

Behiver du hjdlp? Amvind fliken "Hjalp"
uppe till hoger.




17.Menyer

< Till Riksforbundet Hitta bygdegard  Hallands distrikt v
Global meny

6

%iﬁ; Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN HITTA HIT BOKA BYGDEGARD AKTIVITETER NYHETER KONTAKTA 0SS MER v

c. Globala menyn

Den Globala menyn hégst upp kan ni inte pdverka, den foljer med alla bygdegérdsféreningssidor, dar visas vilket distrikt foreningen hor till
samt en lank som leder till riksforbundets sida och en som leder till Hitta bygdegérd.

d. Navigationen

Navigationen dr en meny ni kan paverka och lagga upp som ni vill. Tank pd att inte lagga for manga sidor i navigationen utan begréansa och
dop dem tydligt s& att bestkaren leds in till andra innehallssidor. Sidorna far inte heller ha for 1dnga titlar for d& fér de inte plats i navigationen.
Har &r det viktigt att du och eventuellt andra webbredaktorer pd samma hemsida tanker till och planerar hur informationen pd hemsidan ska
struktureras. Tank pd vad era besokare &r intresserade av, inte pa vad ni framst vill ha ut.
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Klicka pa Utseende for att redigera Navigationen. Obs! Gor inget annat pa den har sidan an att Iagga till eller ta bort sidor fran
navigationen. Lat alla andra instédllningar vara som de ar.

WY & Mina webbplatser % Test bygdegird <4 Myit
@ Adminpanel Menyer | Hantera med forhandsgranskning live
L ' Redigera menyer Hantera positioner
A Nyhe agg
A tetsinla val) en meny att redigera: Navigation (Navigation) val] | eller skapa en ny meny. GIom inte att spara dina andringar!
1 Media
é one
- Lagg till menyval Menystruktur
’ Utseende ‘ .
Sidor - Namn fér meny | Navigation
Menyer
bot e Senaste  Visaalla Sok Dra varje objekt fér att sortera dem i Gnskad ordning. Klicka pa pilen till hoger om objektet fér att visa extra installningsmijligheter.
A
£+ Temainstaliningar Testsida ]
- Om bygdegarden Sida ¥
Styrelsedokument —
ER e Losenordsskyddat
B ing Calendar Hitta hit Sida ¥
- Facebook
€ s k Boka bygdegérd S i H
) Kontakta oss Boka bygdegérd Sida v Har ligger de sidor som
© Minimera men syns i navigationen.
Myheter
1 im hundendrden o Aktiviteter v
valj alla Lagg till i meny
— Nyheter Sida ¥
s . . Kontakta oss Sida ¥
Har ligger de sidor som finns
publicerade pa din sida.
RaTEgoTier Menyinstéllningar
Lagg till sidor automatiskt Lagg automatiskt till sidor i toppniva i denna meny.

Visningsplats Global meny
| Mavigation
Funktioner meny
Distrikt
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Lagg till menyval

Sidor A

Senaste  Visaalla sék

[ styrelsedokument —

Markera den sida du vill
lagga till i toppmenyn
och klicka pd Lagg till i
meny.

— - W
[ | 0m hwadenarden L=

| tagg tl imeny ||

(] valj alla

Nyheter v
Anpassade ldnkar v
Katenorier v

Dra varje objekt for att sortera dem i Gnskad ordning.

Menystruktur

MNamn fér meny | Navigation

Klicka pa pilen till héger om objektet f&r att \

Om bygdegarden Sida ¥
Hitta hit Sida ¥
Boka bygdegard Gida ¥
Aktiviteter Cida ¥
Nyheter Gida ¥
Kontakta oss Secda ¥
Testsida Sida &
Mavigeringsetikett
Testsida
Flytta Upp ett steg Under Kontakta oss Till toppen

Original: Testsida

Ta bort | Avbryt

Menyinstéllningar
Lagg till sidor automatiskt _| Lagg automatiskt till sidor
visningsplats | Global meny
| Mavigation
_| Funktioner meny
| Distrikt
Ta bort meny

Klicka pé pilen for att valja
/ position eller for att kunna ta

bort en sida frdn navigationen.

toppnivd i denna meny.
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Avsluta med att spara
den nya menyn.
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S3 har ser den nya navigationen ut.

< Till Riksforbundet Hitta bygdegdrd  Hallands distrikt v

Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN HITTA HIT BOKA BYGDEGARD AKTIVITETER NYHETER KONTAKTA 0SS TESTSIDA
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e. Vanstermenyn — den "svarta rutan”
Undersidor (d.v.s. sidor som har en éverordnad sida) visas dels om besokaren klickar pd MER léngst till hdger i navigationen och i
vanstermenyn (den “svarta rutan”) nar man besoker en sida som har undersidor.

For att en sida ska lagga sig i vanstermenyn pé en sida véljer man den sidan som 6verordnad nar man redigerar sidan som ska ligga dar. Tank
pd att ha sa fa nivder som majligt, max tre.

OM BYGDEGARDEN HITTA HIT BOKA BYGDEGARD AKTIVITETER NYHETER KONTAKTA 0SS

I =

NG e G Ol Den har sidan har ingen dverordnad sida och finns med i navigationen

Bilder

De har &r sidorna har Om bygdegdrden som Gverordnad sida.

Historia
v E] A S re C]

i Testsida

Fusce bibendum velit ante, sed convallis ligula
rutrum vel. Duis tincidunt nulla in nisl mattis, eu
interdum enim danibus. Ut vehicula dui at lorem
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S3 har ser det ut i redigeringslaget.

&% Mina webbplatser @ Test bygdegard = Nytt

& Adminpanel

[ ] Kontakta oss

B Sidor o
Alla sidor I:I Nyheter
Lagg till ny
A Nyhetsinlagg ) | Om bygdegarden| | pen har sidan har ingen éverordnad sida
il Aktivitetsinlagg
O] Media L) | —Bilder . ) .
De har ar sidorna har Om bygdegdrden som 6verordnad sida.
Kontaktpersoner N
| | —Historia
Utseende
Anvandare (| | ——Spoketihuset 4 Den héar &r sidan har Historia som 6verordnad sida.
Temainstallningar
(] — Testsida

] WP Simple
Booking Calendar

[ ] Startsida — Startsida
Statistik

o Minimera meny -

[ ] Styrelsedokument — Lésenordsskyddat

[ ] Rubrik
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Skarmalternativ v Hjslp *

Publicera AV A

[ Frirhandsaranska 5 dringar

(utan Gverordnad)
AV T Alctiviteter
Genomforda aktiviteter

Boka bygdegard

>
<
»

Hitta hit . ae g . .
e -4 Har véljer du vilken sida som ska vara

Overordnad nar du redigerar sidan. Det
Nyheter 4r alltsd p& den sida du véljer som
Om bygdegarden dverordnad den sida du redigerar

visuellt || Text Bider 2 hamnar p8 i vanstermenyn.

Historia

I Kontakta oss

Testsida
= Startsida

Styrelsedokument

(utan Gverordnad) N

= Mall

| Standardmall v |

Ordning

]

Behdver du hjalp? Anvand fliken "Hjalp"
uppe till hager.
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18. Ta bort en sida

@& Adminpanel Sidor | Ligg till ny ‘
I Sidor Alla (14) | Mina (6) | Publicerade (13) | Utkast (1) | Papperskorg (2) Nar du slanger sidor &r det viktigt att du gar till papperskorgen och tommer den.
Alla sidor Massatgarder v l Verkstall ‘ | Alla datum v ‘ Filtrera l
Lagg till ny |  Rubrik
A Nyhetsinligg |  Aktiviteter
m Aktivitetsinldagg N3 .. .. .
. - ar du for muspekaren 6ver namnet pé en sida
q] Media | — Genomférda aktiviteter

Over en sida far du upp flera val. Om du vill ta
bort en sida valjer du Kasta i papperskorgen.

Redigera Snabbredigera Kasta i papperskorgen Visa Klona Nytt utkast

- Kontaktpersoner

| Boka bygdegard
M Utseende
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19.Sida: Startsidemall

For att redigera Startsidan ga till Sidor i panelen och valj att redigera startsidan. Startsidan &r en viktig ingéng till din webbplats, men tank aven
pd att manga idag soker via Google och hamnar direkt pd undersidor med det innehall de soker.

Texterna i sektionerna ska vara kortfattade och leda in till undersidor.
Startsidan ar uppbyggd i olika sektioner med lite olika innehall:
e Fullbreddsbild

e Rubrik, text och lank (med eller utan rund bild)
e Rubrik, text och lank (med fyrkantig bild)
e Rubrik, text och lankknapp (helbredd med bakgrundsfarg)
e Nyheter/Kalender
e Tre textboxar
e Socialt flode
o Instagram
o Facebook — inte kilar énnu

e Videosektion
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Redigera Startsidan

Mina webbplatser 4 Test bygdegard == Nytt

& Adminpanel

(] Kontakta oss

B Sidor
Alla sidor I:I Nyheter
Lagg till ny
A Nyhetsinldgg (] Om bygdegarden
il Aktivitetsinlagg
07 Media [ ] —Bilder
Kontaktpersoner B
[ | —Historia
Utseende
Anvandare (] —— Spoket i huset — Utkast
Temainstallningar
(] —Testsida

] WP Simple
Booking Calendar

(]| Startsida + Sta| Klicka har.
Statistik

o Minimera m -

[ ] Styrelsedokument — Lésenordsskyddat

[ ] Rubrik
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Valj sektion

Klicka p& den grona knappen Lagg till sektion s3 kan du valja vilken sektion du vill légga till.

tser @ Test bygdegard 4 Nytt Visa sida IJJ_ | Copy to a new draft

Lank

Select Link

6 MNyheter/Kalender A

Huvudrubrik

MNyheter

Inlaggstyp

® Nyheter

Aktiviteter

Lank Fullbreddshild
Select Link Rubrik, text och ldnk (med eller utan rund bild)
Rubrik, text och lank (med fyrkantig bild)

Rubrik, text och lankknapp (helbredd med bakgrundsfarg)
Videosektion

8 Socialt flode Socialt flade

Videosektion

9 Sodalt flade Innehallsyta [GAMMAL]

Lagg till sektion

Version A
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f. Fullbreddsbild

latser @ Test bygdegard = Nytt Visa sida IJ-J_| Copy to a new draft

- Wilj Tdrg

Skdrmlisartext

En text som beskriver ldnkens destination for de med nedsatt synfdrmdga.

5 Rubrik, text och lank {med fyrkantig bild) v
6 Myheter/Kalender v
7 Video v
& Socialt flode v
9 Socialt flade v

_ De har dimensionerna ska
@ Fullbreddsbild bilden ha for att inte beskéras.

Bild
Dimensioner: 1040 x 370

Ingen bild vald | Lagg till bild

\ Lagg till sektion
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Lagg till bild

Vilj bild
Ladda upp filer ~Mediabibliotek

i Sok medieobjekt... ..
Alla bilder v | Alla datum ok medieobjel DETALJER FOR BILAGA

PN !
g T e
var-bygdegard-fullbredd-e1565961631367.jpg
16 augusti, 2019
243 KB
1387 x 492
Redigera bild
Radera permanent

URL  http://staging.bygdegardarna

Titel ~ Var bygdegard

Bildtext

Markera den bild du vill visa pd
startsidan och klicka p& Valj. Om
bilden inte har de ratta
dimensionerna (férhallande mellan
hojd och bredd) kan du redigera
den genom att valja Redigera bild.

Al text

Beskrivning

Klicka pd Uppdatera och Visa sida i sidredigeringslaget for att publicera innehdllet pa startsidan.
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S8 har blir resultatet:

< Till Riksforbundet

W5

ghiay,
frt

Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN BOKA BYGDEGARD

VARA AKTIVITETER

HITTA HIT

79

BILDER

Hitta bygdegard

Hallands distrikt v




g. Rubrik, text och lank (med eller utan rund bild)
Se sid 69 for att Iagga till en ny sektion.

btser @ Test bygdegard =+ Nyt Vvisa sida I"ﬂ(’_] Copy to a new draft

8 Video

9 Socialt flode

10 Socialt flode

1 Rubrik, text och Iank {med eller utan rund bild)

—

Innehall Instdllningar

Rubrik

Text

Skriv i en rubrik och text — ténk pd

G | att hélla det kort — och lénka till en
undersida p& webbplatsen.

Lank

Select Link

Lagg till sektion

80



Lagg till lénk

Infoga/redigera lank

Ange destinationsadress
LURL

Lanktext

Oppna lank i en ny flik Lagg till en intern lank (alltsa till din
egen webbplats under befintligt
innehdll. Den hamnar i faltet URL. Skriv

Eller {gdnka till befintligt innehall

56k en forklarande lanktext, men inte alltf6r
I&ng. Obs! Du méste skriva in en
ATSITIOLRE £2 1eprudri A0 1T9-0s-A0 . . . .
2 lanktext for att lanken ska synas nar
Aktiviteter — undersida SIDA sidan ar publicerad.

Aldiviteter SIDA
Tidigare aktiviteter SIDA
Myhet om féreningen 2018-08-24
Myheter SIDA
Bilder SIDA

Férnamn Efternamn KOMNTAKTPERSOM

Avbryt Lagg till lank

Klicka pd Uppdatera och Visa sida i sidredigeringslaget for att publicera innehdllet pa startsidan.
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S& har blir resultatet utan bild:
< Till Riksforbundet Hitta bygdegérd  Hallands distrikt +

G

Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN BOKA BYGDEGARD VARA AKTIVITETER HITTA HIT BILDER

Ha din fest hos oss!

Véalkommen att boka festlokal fér just ditt firande i var fina
bygdegard som ligger mitt i byn. Det gar att laga mat i koket och
hogtalaranlaggning finns att tillga.

Las mer om hur du kan boka bygsdegarden
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For att 1agga till en bild klicka pd Installningar och byt till Ja under Visa bild

9 Rubrik, text och lank (med eller utan rund bild) + — a

/

Innehall Bild Instillningar

Visa bild

Lagg till sektion

Valj fliken Bild som d& dyker upp och sedan Lagg till bild

9 Rubrik, text och lank {med eller utan rund bild) 4+ — A
/ Lagg till en kvadratisk bild sd
Innehall Bild Instillningar hamnar det du vill i mitten
Bild * / av den runda bilden.

Dimensioner: 350 x 350

Ingen bild vald | Lagg till bild h

Lagg till sektion

Lagg till bild pd samma satt som pa sidan 5. Klicka pd Uppdatera och Visa sida i sidredigeringslaget for att publicera innehdllet pa startsidan.
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S8 har blir resultatet med bild:

< Till Riksforbundet Hitta bygdegard  Hallands distrikt v

% Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN BOKA BYGDEGARD VARA AKTIVITETER HITTA HIT BILDER

Ha din fest hos oss!

Valkommen att boka festlokal for just ditt firande i var fina
bygdegard som ligger mitt i byn. Det gar att laga mat i koket
och hogtalaranlaggning finns att tillga.

Las mer om hur du kan boka bygdegarden
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h. Rubrik, text och lank (med fyrkantig bild)
Se sid 69 for att Iagga till en ny sektion.

atser 4 Test bygdegard = Nyit Visa sida fﬂf’_] Copy to a new draft

2 Video v
10 Rubrik,wﬂed fyrkantig bild) N
Innehall Bild Instdllningar

Titel Rubrik

Text . .

c Under fliken Innehéll skriver du
in Titel, Text och valjer vilken
lank p& sidan du vill lanka till.
(Lagg till lank, se sid 6)

Link

Select Link

Skdirmlasartext

En text som beskriver linkens destination fdr de med nedsatt synfdrmaga.

Lagg till sektion
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10 Rubrik, text och lank (med fyrkantig bild) A

Innehall Bild Inst3liningar

Bild
s e | Under fliken Bild véljer du vilken bild du
Ingen bid vald | Lagg tl bid | e vill ha (se dimensioner for att undvika
o ~ | beskérning) och véljer om bilden ska
Bildpositionering visas till hoger eller till vanster.
Vanster 47
Se sid 5 for hur du lagger till en bild.

[ =~

Innehall Bild Instéllningar /

Textfirg

e Svart

vit Under fliken Instaliningar véljer du vilken farg du
vill ha pa texten respektive bakgrunden. Tank pa
Bakgrundsfirg att det maste vara hdg konstrast mellan fargerna

___. | for att det ska vara lasbart. Om du véljer Egen

Grén f | h t tt k - tt tf - ]
L ar du mojlighet att skriva in ett eget fargvarde

Qrange

®) Wit

Brun
Rosa

Egen

Lagg till sektion

Klicka pd Uppdatera och Visa sida i sidredigeringslaget for att publicera innehdllet pa startsidan.
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S& har blir resultatet:

2% Test bygdegard

OM BYGDEGARDEN BOKA BYGDEGARD VARA AKTIVITETER HITTA HIT BILDER

Valkommen pa
arsmote

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Fusce commodo sed urna
ut volutpat. Orci varius natoque penatibus
et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus.

Las mer och anmal dig har
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i. Rubrik, text och lankknapp (helbredd med bakgrundsfarg)
Se sid 69 for att Iagga till en ny sektion.

8 Rubrik,

Innehall

Rubrik

Text

Lank

Select Link

text och lankknapp (helbredd med bakgrundsfarg)
nstallningar

\

Under fliken Innehdll skriver du
in Rubrik, Text och valjer vilken
lank pd sidan du vill lanka till.
(Lagag till Iank, se sid 6)

Lagg till sektion
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3 Rubrik, text och lankknapp (helbredd med bakgrundsfarg) A

Innehall Instaliningar /

Textférg

e Svart

it
Under fliken Installningar valjer du vilken farg du
Bakgrundsfrg vill ha pa texten respektive bakgrunden. Tank pa
+) Temats farg att det maste vara hog konstrast mellan fargerna

___. | for att det ska vara lasbart. Om du valjer Egen
far du maoijlighet att skriva in ett eget fargvarde.

Grén

Lila 4

Crange
Brun
Rosa

Egen

Lagg till sektion

Klicka pd Uppdatera och Visa sida i sidredigeringslaget for att publicera innehdllet pa startsidan.
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S& har blir resultatet:

Engagera dig i var forening!

Vi soker fler volontarer som vill vara med i var férening och bidra till var

verksamhet. Du som ar under 35 ar extra valkommen!

KONTAKTA 0SS FOR ATT FA VETA MER
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j- Nyheter/Kalender
Se sid 69 for att Iagga till en ny sektion.

2 Nyheter/Kalender + — a Behdver clu_hjél
till héger pa sic

Huvudrubrik

Myheter G

Vaélj huvudrubrik beroende pd om du
vill visa nyheter eller aktiviteter.
Inlaggstyp Lanka till sidan med alla nyheter eller

« Nyheter aktiviteter. (Lagg till 1ank, se sid 6)
ey <4
Aktiviteter

Lank

Select Link
Lagg till sektion

Klicka pd Uppdatera och Visa sida i sidredigeringslaget for att publicera innehdllet pa startsidan.
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S& har blir resultatet:

Arsméte 25 februari Nyhet om foreningen Hej varlden!

NYHETER

2019-08-20 2018-08-24

KOMMANDE AKTIVITETER

Pro an Ex habemus

moderaetius 1 2

16

oCT

NOV

92

2018-08-14

Duo ex malis



k. Tre textboxar
Se sid 70 for att Iagga till en ny sektion.

9 Tre textboxar

Puffar Under fliken Innehdll skriver du in Rubrik,
. i Text och valjer vilken lank p& sidan du vill
lanka till. (Lagg till Iank, se sid 6)
|nnehéumr Innehdll | Inst Obs! Tank pd att hélla rubrikerna och
texterna extra korta har eftersom
Rubrik utrymmet &r begrénsat.
Text Text Infoga/redigera ldnk x
URL hilpeygdegardarna.se/testforening/mybwter/hej-v
Linktext Las mer
Oppna lank i en my flik
/ Sok
Lank . . AISTIRILE 23 8L Ul .
Tips! Har kan det vara bra att Aieter - undersida .
Select Link anvanda sig av den korta s
lanktexten Las mer och skriva en Tidigare akaineter

Skairmlésartext utforligare forklaring var lanken "":*‘ S

Fovt crm heckriver lGnke . . MNyheter
i fext som beskruver lnkens leder under Skarmlasartext. ’
destination far de med nedsatt Bl ey =l
synférmdga. SyTormaga. syAformag | Fdrmamn Eftenama KOMWKTPERSOM |
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9 Tre textboxar

Puffar
Fdrsta Andra
Innehall Instillningar Innehall
Textfdrg Textfirg
e Vit
Svart
Bakgrundsfirg Bakgrunds:
—
® ) Gron ® ) Gron
Lila l Lila
Orange Qrange
Brun Erun
Rosa Rosa
Egen Egen

Tredje

Installningar Innehall Installningar

Textfdrg

Under fliken Instéllningar valjer du vilken farg du
vill ha pé texten respektive bakgrunden. Tank pé
att det maste vara hog konstrast mellan fargerna
for att det ska vara lasbart. Om du valjer Egen
far du mojlighet att skriva in ett eget fargvarde.

Qrange
Brun
Raosa

Egen

Klicka pd Uppdatera och Visa sida i sidredigeringslaget for att publicera innehdllet pa startsidan.
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S& har blir resultatet:

Kort rubrik

Lite text har lite text har lite
text har lite text hir lite text
har lite text har lite text har.

Las mer

Kort rubrik

Lite text har lite text har lite
text har lite text har lite text
har lite text har lite text har.

Las mer
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Kort rubrik

Lite text har lite text har lite
text har lite text har lite text
har lite text har lite text har.

Las mer




. Videosektion
Se sid 69 for att Iagga till en ny sektion.

9 Video

Rubrik *

Underrubrik \

Youtube video ID * /

Har skriver du en rubrik for din video
och anger videons Youtube ID. Videon
behdver alltsd vara publicerad pa
Youtube for att kunna visas har.

« c @ @ W @ https:/fwww.youtube.com/watch?vz9T20470WkE

= DYoulube™ Stk

Lagg till sektion

- @Y

~

Det har ar Youtube ID:et. EJ

B T T T T Kormer hamast

Klicka pd Uppdatera och Visa sida i sidredigeringslaget for att publicera innehdllet pa startsidan.
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S& har blir resultatet:

Dans i bygdegarden!

@ Den senast byggda bygdegarden invigdes fér tio ar sedan Y »

-it,ta~s,enare Dela
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20.Mediabiblioteket

I Mediabiblioteket hanteras alla filer (bilder och dokument). Du kan ladda upp bilder och dokument direkt till Mediabiblioteket eller nar du
redigerar en sida, men alla filer samlas har. Nar du kommer in i Mediabiblioteket ser du dina filer uppradade. Du kan ocksd s6ka efter en
specifik fil i faltet uppe till hbger. Det I6nar sig att vara noggrann i namngivning av filer nar man laddar upp sa att de blir lattare att soka och
hitta om man har manga filer i biblioteket.

For att ladda upp klicka du pé Lagg till.

#& Minawebbplatser @ Test bygdegdrd = Nyt Hej, jennytestarred
Admineosd Mediabibliotek | tagg it ny]
™ Sidor ‘ :
a8 ‘ Alla mediaobjekt v ‘ Alla datum v | Vilj flera Sok

Nyhetsinlagg

fitl Aktivitetsinldaq

g] Media { Utgivningsschema ‘J.LL
och-
= Cm

= || B

Bibliotek annonsbokning
‘ Tidskriften- “ " “ br-
till ny Bygdegarden- verksamhetsberattel VarukorgDestinatio
2021.pdf se-2017.pdf n-Gotland.pdf BR-Primarfarger.pdf
Kontaktpersoner

Utseende

Anvéandare

verksamhetsberattel
se-2017.pdf

Temainstallningar

WP Simple
Booking Calendar

Statistik
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S3 har ser det ut nar du har klickat pd Lagg till:

Mediabibliotek | tigg it |

Slapp filer varsomhelst for att ladda upp

eller

Har kan du dra och sléppa eller valja filer i

Valj filer dina mappar pa datorn.

Maximal filstorlek fér uppladdning: 1 MB.

BH Alla mediacbjekt v  Alladatum v Valj flera S6k medieobjekt..

verksamhetsberattels
e-2017.pdf

P2
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Hjalp v
Mediabibliotek  vLigg il

Slapp filer varsomhelst for att ladda upp X

eller

Valj filer

Maximal filstorlek for uppladdning: 1 MB.

E Alla mediaobjekt ¥ Alla datum v Valj flera

Har hamnar din nya fil
— i detta fall en bild.

| P .

&

. ~\

verksamhetsberattels
e-2017.pdf
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Klicka p& den nya bilden for att se detaljerna for bilagan, i detta fall en bild:

Detaljer for bilaga > [

Filnamn: foreningsmote-med-pratbubblor.jpg

Fityp sacines Har ser du bilagans

Uppladdat: 23 augusti, 2018 egenskaper.
Filstorlek: 54 KB
Dimensioner: 595 x 370

Har finns b"agans URL http://bygdegardarna.csdev.se/testforel
egen webbadress.

Titel foreningsmote-med-pratbubblor

Har finns bildens titel, Bildtext
skriv gérna den lite

"snyggare” med 3, & och 6

ex. Féreningsméte med Aty
pratbubblor. Skriv samma  skivning
 textiAlt text.

Om du skriver en bildtext visas den i
anslutning till bilden for bestkaren

v A4 Uppladdatav  jennyforeningsred

Redigera bild

Visa bilagssida | Redigera fler detaljer | Radera permanent

Eventuella andringar sparas automatiskt.

N&r du laddar upp ett dokument, exempelvis en pdf, ar titeln extra viktig eftersom det ar den som visas automatiskt om du lagger in en fil pa
en sida.
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Bildrekommendationer

For Huvudbild
For uppladdning av huvudbild rekommenderas en liggande rektangular bild pd minst 595 px i bredd. Alla huvudbilder héller ett rektangulart
format. Laddar du upp tex en fyrkantig bild kommer denna darfor att beskaras och delar av bilden sdledes inte synas.

Om du vill vara saker pé att ingenting beskars kan du f6lja dessa exempel-storlekar:
595x370 px (minimikrav)

695x432 px

795x494 px

Ju storre bilden &r, desto béttre skarpa far den p& hemsidan. Laddar du upp en mindre bild kan det hdnda att den ser suddig ut, framforallt pa
storre skdrmar. Storre bilder innebar dock storre filstorlek, vilket inte alltid &r bra om man vill att innehallet ska ladda snabbt for besckare pé
hemsidan.

For kontaktpersoner
Fyrkantig portrattbild. Rekommenderad minimistorlek 150x150 px.

Ovriga bilder

For 6vriga bilder pd hemsidan rekommenderas att ténka pa att inte ladda upp for sma eller fér stora bilder. Fér sma bilder blir suddiga och for
stora bilder tar onodigt mycket utrymme pé& servern. Frdga ndgon kunnig, eller forsok att halla bilder till exempel i innehdllsfaltet i
standarsdsidmallen mellan 150-595 px i bredd. Pa de flesta datorer kan man hogerklicka pa en fil i en mapp och vélja "info” for att se
dimensioner och filstorlek.

Generellt
Rekommenderade filtyper for bilder som ska laddas upp ar JPG eller PNG. JPG héller nere filstorleken. PNG med transparent bakgrund
rekommenderas for logotyp-uppladdning.

Maxstorlek for bilder att ladda upp ar 1 MB. Om du har en bild som &r st6rre an sa kan du testa att beskara den i ndgot redigeringsprogram.
Har du inte tillgdng till ett s3dant, kan du prova att optimera bilden (minska filstorleken) via en gratis tjanst som till exempel Optimizilla
(https://imagecompressor.com/).
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Support

E-post: hemsida@bygdegardarna.se

Telefonnummer: 070-789 05 13

Las mer om hemsidan pa:

www.bygdegardarna.se/kommunikation/hemsida

Bygdegardarnas Riksférbund

08—440 51 90 | info@bygdegardarna.se | www.bygdegardarna.se
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