Policy for personuppgiftshantering

Antagen av styrelsen for Oregrunds Bygdegardsforening Societetshuset 18-09-12.

Inledning och syfte

Syftet med denna policy &r att se till s& Oregrunds Bygdegérdsférening Societetshuset
hanterar personuppgifter i enlighet med Dataskyddsférordningen (General Data Protection
Regulation — GDPR). Policyn omfattar all behandling av personuppgifter och omfattar saval
strukturerad som ostrukturerad data.

Denna policy ar forankrad hos foreningens funktiondrer, och kommuniceras till féreningens
medlemmar.

Organisation och ansvar

Styrelsen ansvarar for att behandlingen av personuppgifter i foreningen foljer denna policy.

Lars Sundqvist &r av styrelsen utsedd till personuppgiftsansvarig i féreningen och har darmed
det 6vergripande ansvaret for innehallet i denna policy samt att den tillampas och féljs av
verksamheten.

Alla funktiondrer inom foreningen ansvarar for att de agerar i enlighet med denna policy och
det den vill sakerstalla.

Tillampning och revidering

Denna policy éar tillamplig for foreningens styrelseledamdéter och 6vriga personer med
fortroendeuppdrag eller anstallning inom foreningen, samt uppdragstagare som berors av var
verksamhet.

Policyn faststélls av styrelsen minst en gang per ar och uppdateras vid behov.
Personuppgiftsansvarig ar ansvarig for att halla i processen kring den arliga uppdateringen av
policyn, med kontroll av eventuella nya/férandringar av regelverk.

Begrepp
Begrepp Betydelse
Personuppgift En personuppgift ar all slags information som direkt eller indirekt kan
hanféras till en fysisk person som ar i livet.
Registrerad Den som en personuppgift avser, det vill sdga den fysiska person som

direkt eller indirekt kan identifieras genom personuppgifterna i ett register.

Personuppgiftsbehandling | En atgard eller kombination av atgarder betraffande personuppgifter —
oberoende av om de utférs automatiserat eller ej — sdsom insamling,
registrering, organisering och strukturering.




Personuppgiftsbehandling

e Varje personuppgiftsbehandling sker enligt foljande principer:

Laglighet
Andamalsbegransning
Uppgiftsminimering
Korrekthet
Lagringsminimering
Integritet och konfidentialitet

O O O O O O

e All hantering av personuppgifter sker enligt rattslig grund: efter samtycke, enligt avtal
eller genom intresseavvégning.

e Medlemmars namn, adress, telefonnummer och mailadress lagras i ett medlemsregister
fran medlemskapets start och hogst tva ar efter att registrerad avslutat sitt medlemskap.
Normal rutin &r att registerrensning sker 1 gang per ar av personuppgiftsansvarig.
Medlemsuppgifterna lagras i en originalfil som redigeras av personuppgiftsansvarig och
sparas pa serverutrymme som hyrs av féreningen.

e Hyresgasters namn, adress, telefonnummer, mailadress, med hyresdatum, &ndamal och
eventuella anmarkningar kopplade till hyresperioden lagras i ett hyresregister hogst tva ar
efter hyrestid. Normal rutin ar att registerrensning sker 1 gang per ar av
personuppgiftsansvarig. Uppgifter om hyresgaster lagras i en originalfil som redigeras av
personuppgiftsansvarig och sparas pa serverutrymme som hyrs av foreningen.

e Uppgifter av varde ur ett historiskt perspektiv lagras och arkiveras for framtiden, till
exempel de personuppgifter som finns i foreningens verksamhetsberéttelse och
styrelseprotokoll.

e Om registrerad begér att raderas ur féreningens medlemsregister ska detta ske utan
onodigt drojsmal.

e Krav pa att personuppgifter hanteras enligt Dataskyddsforordningen ska alltid sékerstéllas
vid upphandling och utveckling av IT-16sningar och tjanster, och ska vara en del i
kravspecifikationen och eventuella avtal.

e Uppfdljning och utvardering av hur personuppgifter hanterats sker minst en gang per ar
vid det styrelsemote som foregar arsmotet.

e Eventuella incidenter rérande personuppgifter som foreningen behandlar rapporteras utan
drojsmal till personuppgiftsansvarig i foreningen, som i sin tur ansvarar for att anmélan
skyndsamt lamnas till Datainspektionen och att i 6vrigt nédvéandiga atgarder vidtas med
anledning av incidenten.

Rattigheter for den enskilde
Som registrerad har du foljande réattigheter:

e Ratt att fa veta vilka personuppgifter som finns lagrade om dig (ratt till tillgang).



e Ratt att fa dina personuppgifter korrigerade om de ar felaktiga eller ofullstandiga (ratt till
rattelse).

e Ritt att meddela en begransning av hur dina personuppgifter far anvandas och komma
med invandningar om de anvands pa ett satt du vill slippa, till exempel
direktmarknadsforing av féreningens verksamhet (ratt till begransning och rétt att géra
invéndningar).
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