REGLER FOR FORENINGSGARDEN

Uppdaterade mars 2025

1. Uthyrning

Normalt behdver privatperson ha fyllt 26 ar for att fa hyra (beror dock pa typ av evenemang).
Vi hyr inte ut till ungdomsfester (oavsett om nagon fyllt 26), vilket har framforallt
betyder fester arrangerade av ungdomar for ungdomar dar alkohol serveras.

Den som t.ex. bara hyr cafeterian far rakna med att Bellmanhallen eller andra rum ocksa kan
hyras ut samtidigt, d.v.s. man har inte monopol pa hela garden. Nagra foreningar har ocksa
permanenta kontorsrum eller forrad, dit folk kan behova tilltrade.

Visning av lokalerna, utlamning och aterlamning av nyckel, liksom genomgang av praktiska
detaljer, sker efter dverenskommelse med expeditionen (under expeditionens dppettid kan
man dock besoka Foreningsgarden utan att ha anmalt det innan). Normalt Ianar man nyckeln
den dag expeditionen &r 6ppen narmast den dag man har bokat, och man far da en genomgang
av nagra praktiska saker.

Hyra under natten

Musik och dans far paga till kl. 01.00 pa helger och till kl. 23.00 pa kvall mot vardag. Efter kl.
22.00 maste man tanka pa att volymen inte kan vara jattehdg. Tank pa att inte prata hogljutt
utomhus vid rékning eller vid festens slut. Det bor grannar mittemot som behdver sova. Slang
inte fimpar eller annat pa marken. Mellan kl. 01.00 och 07.00 far inget ljud eller ljus som
riskerar att stéra grannarna forekomma i lokalerna, och man far inte sta utanfor och
prata. Inte minsta ljud far da horas inifran lokalerna om man star utanfér. For dem som
betalat deposition: Om trovardiga klagomal inkommit fran grannarna om att de blivit stérda
under natten aterfar man inte depositionen.

Utrustning i lokalerna, och nagra fler saker som ar férbjudna:
Basbestandet av bord och stolar ingar i angivna lokalhyror (dukar ingar inte). Att lana mobler

fran ett rum som ingen hyr innebar normalt att man hyr det rummet, och kostnad for detta
laggs till (men det finns ett antal undantag, sa kolla innan om ni behdver fler mobler).
Hyresgasten svarar sjalv for dekorering, méblering, dukning, servering etc. Vid hyra av kok
och cafeteria ingar kaffeporslin och annan utrustning som finns i kdket. Om man inte hyrt
cafeterian men behdver anvanda koket for mer dn att bara hamta vatten kan man ibland hyra
tillgang till koket separat ("del i kok™).

Normalt ingar forbrukningsvaror sasom toalettpapper, pappershanddukar, flytande tval och
diskmedel da man hyr (men varorna far endast anvandas for hygieniskt bruk och stadning).

Viss utrustning, som mikrofon, bildprojektor, piano och porslin for storre séllskap, kan hyras,
och den utrustningen debiteras extra.

Hyresgasten far endast medfora och anvanda egna utrustningar (t.ex. ljudanlaggningar och
diskokulor) som godkéants av Foreningsgarden och fastighetsagaren. Rokmaskin far inte
anvandas, eftersom brandlarmet gatt en gang. Om man planerar att anvanda osedvanligt
mycket el under langre tid behover detta meddelas innan man definitivbokar (extra kostnad
kan da tillkomma).



Saker far inte fastas i draperi- och gardinskenor eller i filmduken. Man far inte slita i
gardinerna/draperierna, for de faller latt ner.

Man far inte ha glitter, konfetti eller motsvarande pa golvet. Sadant &r svart att fa bort helt,
och kan stanna kvar i lokalerna i flera ar.

Vara i lokalerna utanfor tiden man hyr, och forvaring av saker i lokalerna:

Hyrestiden ska innefatta tid for forberedelser och aterstallning/stadning. Om man t.ex.
behdver rigga saker, eller forvara saker, i lokalen dagen innan en fest maste man hyra lokalen
aven den dagen (men undantag kan ofta goras for att stalla in saker i kylen dagen innan, och
for att testa om tekniken fungerar). Aven om man lanat nyckeln far man alltsd inte vistas i
lokalerna utanfor de tider man har hyrt lokalerna om man inte fatt speciellt tillstand for
det (det spelar ingen roll om man ar 1 eller 100 personer, och speciellt tillstind ges inte for att
dekorera/duka). Man far inte forvara saker i lokalerna utanfor de tider man har hyrt lokalerna
om man inte fatt tillatelse innan. Man far inte forvara saker i de rum man inte hyrt om man
inte fatt tillatelse innan.

Betalning, deposition, stadkostnad:

Privatpersoner betalar normalt hyran i forskott till Féreningsradets bankgiro; var kassor maste
ha hunnit verifiera att allt ar betalt innan man far lana nyckeln (det racker inte att den som hyr
visar upp ett bankkvitto!). Medlemsforeningar faktureras normalt i efterskott, i borjan pa
kommande manad. Vid uthyrning till privatpersoner och en del foretag ska dessutom 2000 kr
deponeras inom en vecka efter att man gjort bokningen (depositionen och hyran ar tva
separata summor; depositionen &r alltsd inte en del av sjalva hyran). Om depositionen inte
betalats inom en vecka kan nagon annan tillatas hyra lokalen istéllet. Depositionen och hyran
ska betalas till Bankgiro 5405-7203 (Foreningsradet i Lidingd) eller Swish 123 167 59 58.

Depositionen aterbetalas i sin helhet om lokalerna (da hyrestiden tar slut) &r ordentligt stadade
och aterstallda till ursprungsskick. Deposition aterbetalas normalt tidigast nagra dagar efter att
man hyrt; rakna med att det tar atminstone en vecka (sa ring inte vid narmaste 6ppettid om du
endast vill frdga nar den betalas tillbaka). Om det rader oklarhet kring nagonting kan det
ocksa ta betydligt langre tid. Om man utnyttjat lokalerna utanfor hyrestiden kan depositionen
ocksa anvéandas for att betala hyra for den tiden. Om det efterat kravs arbetsinsats fran
personal pd Foreningsgarden for att stada, eller stalla tillbaka saker pa sina platser, betalas
endast en del av depositionen tillbaka eller inget av den. Mycket ungefarligt dras 500 kr fran
depositionen per paborjad timme som det tar att stida. Om det ar extremt ostadat kan aven
extra avgift kravas; detta géller i synnerhet om vi blir tvungna att anlita professionella stddare
(men det & mycket ovanligt att vi krdver mer an depositionen). For foreningar och foretag
(om de betalar med faktura) laggs extra stadkostnad till pa fakturan om lokalen lamnats
ostadad. Tank pa att ndgon annan kanske ska hyra direkt efter er; om lokalerna lamnats sa
ostadade/skadade att nasta hyresgast inte kan genomféra sin aktivitet blir man skyldig att
betala den hyresgastens hyra. Vid skada pa lokalerna, och vid skadad/férsvunnen utrustning,
blir man ersattningsskyldig.

Om viktig utrustning inte &r pa sin ratta plats direkt efter att man hyrt lokalen debiteras man
extra avgift. Om nyckelbrickan till soprummet inte hadnger dar den ska vara drar vi 500 kr.
Om t.ex. mikrofon, fjarrkontroll, adaptrar eller projektor inte ar i elskapet dar de ska vara drar
vi 200 kr per foremal som star fel.

Forbrukningsvaror som lamnas kvar tillfaller omedelbart Foreningsgarden da hyrestiden gar
ut. Ovriga kvarlamnade saker av varde sparas nagra veckor innan vi gor oss av med sakerna.



Stadningsavgift tas ut om kvarlamnade saker inneb&r en arbetsinsats for oss. En mindre
méangd matvaror & normalt okej att ldamna kvar om andra kan dta dem.

Avbokning och aterbetalning:

Privatpersoner och andra som betalat deposition behdver avboka lokalen senast 2 veckor i
forvag; om avbokningen kommer senare far man inte tilloaka 1000 kr av depositionen.
Medlemsféreningar som avbokar senare an 2 veckor i forvdag behover betala full hyra.
Observera att en ombokning raknas som en avbokning om det innebér att Féreningsgarden far
mindre intakt (exempel: om man en vecka innan man skulle hyra 2 rum plétsligt bara vill hyra
1 rum sa far man inte tillbaka 1000 kr av depositionen). Om man vill byta datum for sin
bokning réknas det som en avbokning (exempel: om man en vecka innan man skulle hyra vill
flytta fram sin bokning en vecka sa far man inte tillbaka 1000 kr, och man maste betala in
ytterligare 1000 kr for att fa hyra det nya datumet). Vid avbokning betalas daremot sjélva
hyran tillbaka, sa lange avbokningen inte kommer samma dag som man hyr eller efter att man
lanat nyckeln (galler forstds ej dem som fatt lana nyckel under langre tid). Man blir
automatiskt avbokad om man inte hdmtat nyckeln vid avsedd tid och heller inte hort av sig
innan dagen man skulle hyra.

2. Stadning

Hyrd lokal ska lamnas val avstadad, och mabler, porslin m.m. ska stallas tillbaka pa sina
ursprungliga platser. Utifall lokalen &r ostddad néar ni kommer till den &r det viktigt att ni
noterar detta och meddelar expeditionen sa fort det gar (fota garna).

Skrap ska inte lamnas kvar i papperskorgarna i de rum man hyrt. Om man kastar plastpasarna
maste nya pasar sattas dit i papperskorgarna (pasar ska finnas i stadskrubben eller elskapet).
Om en papperskorg saknar plastpase far skrap inte laggas i den!

Toaletterna ska lamnas upplasta och i ett stadat skick (anvand sunt fornuft); detta vare sig
man anvant dem eller inte och dven om andra hyr lokal samtidigt. Féremal som inte bryts ner
i sma bitar nar de placeras i vatten ska inte spolas ner i toaletterna. Man maste inte alltid
tomma papperskorgarna pa toaletterna, men de far inte lamnas fulla!

| stadskrubben finns dammsugare, moppar och annat som kan behévas for stadningen. |
stadskrubben hanger ocksa nyckelbrickan till soprummet. Soprummet ligger i bortre dnden av
parkeringsgaraget som ligger mittemot Foreningsgardens entré (star "Kommersiella soprum”
pa dorren). | soprummet finns en gron container och ett brunt matavfallskarl med skylt
ovanfor (“Foreningsgirden”). Matrester som ska slangas behdver laggas i matavfallspasar,
som finns i kdket; slang sedan dessa i det bruna matavfallskérlet i soprummet.

Om ni hyr kdket och cafeterian, glém inte:

« att diska allt porslin och annan koksutrustning, och att aterstélla allt pa avsedda platser
(lamna inte disk i maskinerna!). (Kaffekoppar kan behdva diskas i den vita diskmaskinen eller
for hand for att kafferester ska ga bort.)

« att vid slutet av dagen tomma vattnet i industridiskmaskinen (instruktion star pa maskinen).

« att tbmma alla papperskorgar och samla ihop skrdpet i svarta sopsdackar. Knyt sedan ihop
sackarna och bar dem till soprummet. Matavfall kastas i matavfallspasar i avfallskarlet.

« att torka golven i cafeterian och koket med fuktig men urvriden trasa eller svabb (sadana gar
att lagga direkt i tvattmaskinen som finns i stadskrubben efterat om de ar mycket smutsiga).
Lamna inte vatten vid/under bordens metallfotter, for de kan l&mna rostflackar.




« att lamna cafeterians mobler ungeféar dar ni fann dem. De far inte ldamnas i annat rum. (I
synnerhet vill vi papeka att man far betala 500 kr om sofforna inte star i det hdrn dar de ska
vara.)

« att kolla sa att inte plattor, ugnar eller diskmaskiner &r pa, samt att kyl och frys ar ordentligt
stangda.

Speciellt att tdnka pa nar man hyr Bellmanhallen:

Ett basbestand av ca 15 bord och 150 stolars finns i Bellmanhallens mobelforrad. Var varsam
med moblerna; vald och verktyg far inte anvandas for att falla upp och ihop borden. Slapa och
hasa inte bord, stolar eller andra foremal; det sliter ut gummifotterna och lamnar fula marken
och repor i tragolvet (vid grova repor debiteras man dyr slipning av golvet). Bord och stolar
ska stallas in i mobelforradet om inte sarskild dverenskommelse traffats med nasta hyresgast.
Ca 40 stolar far sta staplade i enkelrad vid Bellmanhallens ena vagg. Forsok att inte spilla
kladdig dryck pé tragolvet. Uppe pa “scenen” far dryck inte spillas dverhuvudtaget (det ar
svart att tvatta bort den).

GIlom inte:

« att torka av alla bord och borsta av alla stolar innan de stélls in i mobelforradet.

« att dammsuga eller moppa av golvet. Fuktig mopp (men inte for bl6t) kan anvéndas.

« att ta bort flackar pa golvet med vat trasa (men lamna inte kvar mycket vatten pa golvet).

» att tbmma alla papperskorgar och samla ihop skrdpet i svarta sopsackar. Knyt sedan ihop
sackarna och bar dem till soprummet. Matavfall kastas i matavfallspasar i avfallskarlet.

- att aterstélla eventuella &ndringar som gjorts i ljudutrustningen.

« att se till att bardisken och flygeln stér i de horn dar de ska vara, samt se till att pianot star pa
scenen nara speglarna (man far betala 500 kr om nagon av de moblerna star helt fel). Om
mojligt, forsok att inte flytta pianot dverhuvudtaget (forutsatt att det star ratt fran borjan).

3. Sakerhet

Skydd mot stéld och intrang - nycklar och lasning:
Alla nycklar ska kvitteras pa expeditionen, och aterlamnas nar man anvant dem fardigt.
Entrényckel gar till huvudentréns tva las (ett évre och ett nedre) samt till de tva elskapen.

Huvudentréns tva Ias ska vara lasta nar ingen finns i lokalerna. Den som laser det nedre laset
nar hen gar ska forvissa sig om att ingen &r kvar i lokalerna. Nar det nedre laset ar last kan
man bara ta sig ut via nédutgangen om man inte har nyckel. Vissa entrénycklar &r lite troga;
man kan behova trycka in nyckeln hart och fort vrida till vanster for att dorren ska lasas upp.
Om man vill att folk ska kunna ta sig in utan nyckel ska man stalla upp évre entrélasets
laskolv med sparrknappen vid laskolven (gérs med ett finger).

Observera att entrédorren inte far stallas upp med t.ex. kilar, eftersom det kan forstora
handikappOppningen.

Nodutgangen kan inte lasas upp utifran men 6ppnas mycket latt inifran. Den som gar sist ska
kontrollera att nodutgangen inte star éppen (man blir tvungen att betala en avgift om
entrédorren eller nédutgangen lamnats Gppen).

Korridorerna i Féreningsgarden ar utrymningsvégar och kan inte lasas. Korridorerna far inte
blockeras sa man inte kan na nodutgangen vid t.ex. brand.



Brandskydd — om larmet gar:

De som hyr lokal maste kanna till rutinen for brandsakerhet. De har skyldighet att i sin tur
informera deltagare i moten, fester etc.

Lokalerna ar forsedda med branddetektorer och utrymningslarm med kraftigt ljud. Lokalerna
ar grupperade i tre s.k. brandceller med uppstéllbara dorrar emellan. Ddérrarna stangs
automatiskt om larmet gar; dock inte om ddrrarna stallts upp med t.ex. kilar. Av denna
anledning har vi nu infort regeln att dorrarna till korridorerna ska vara stangda sa ofta
det ar realistiskt mojligt.

Tre brandslackare (roda) finns: i stora Bellmanhallen, i cafeterian ndra Bellmanhallen samt
langst bort i kontorskorridoren. Vanliga (grona) skyltar visar de tva utrymningsvagarna.
Utrymningsvagarna far inte blockeras.

Om utrymningslarmet gér ska hela Foreningsgarden omedelbart utrymmas. Atersamling ska
ske vid bankomaten pa andra sidan om Nordic Wellness (Larsbergstorget 5). Ring sedan 112.
Larmet &r inte kopplat till vaktbolag eller dylikt.

Larmcentralen sitter i garderobsutrymmet vid entrén. Dess funktion &r automatkontrollerad.
Om nagon funktion fallerar gar ett litet larm i centralen. Det hors i hela foajén men har inte
samma styrka och karaktar som utrymningslarmet (och det brinner alltsa troligen inte). Om
lilla larmet gar finns telefonnummer att ringa skrivna pa larmcentralen (ring det nedre
numret). Det kan ocksa ga att stanga av larmet genom att trycka pa knappar pa larmcentralen.

Fastighetsagaren tillater inte att marschaller eller liknande ljuskallor stalls utanfor
byggnaden.

Om hyresgasten gor nagonting som triggar brandlarmet och Foreningsgarden far en faktura
for utryckning ar hyresgasten skyldig att betala denna faktura. Sadan faktura kan komma
manader efter att man har hyrt. Det ar viktigt att hyresgasten meddelar oss att larmet har gatt.

Om en propp gar: Att en propp gar ar extremt ovanligt. Problemet gar normalt att I6sa, sdsom
man brukar I6sa problem med proppar, genom att 6ppna ett av de tva elskapen. Ett ligger vid
stddskrubben och ett ligger i den bortre korridoren. De déppnas med entrényckeln. Om proppar
gar betalas ingenting av hyran tilloaka om hyresgasten sjalv har realistisk mojlighet att 16sa
problemet i elskapen.

Hjartstartare: Vid dorren in till kontorskorridoren sitter en sjalvinstruerande hjértstartare,
liksom ett forsta hjalpen-kit (ej garanterat att det ar pafyllt).

Forsakringar: Foreningsgardens forsakring tacker ingen skada mot person eller egendom,
eller forlust av egendom. Man behdver ha egen forsakring nar man ar dar.

Féreningsgdrden
Hemsida www.bygdegardarna.se/lidingo
Pa Facebook heter vi "Hyra lokaler i Foreningsgarden, Lidingd”.
Tel. 08-684 288 00 (endast under expeditionstid)
E-post: lidingoforeningsqard @gmail.com
Larsbergstorget 9, 181 39 Liding6
Bankgiro 5405-7203
Swish 123 167 59 58
Expeditionstid (i skrivande stund): tisdagar och torsdagar 14.00-17.00.
Under expeditionstiden kan man beséka oss eller ringa.
Ej 6ppet under sommaren (men mail ldses av).
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