
Skapa Google-dokument 

Gå till startsidan för ditt Google-konto: 

 

  

Klicka här om du 

till exempel är 

inne på din gmail. 
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Klicka på fyrkanten av 

prickar och sen på Drive. 
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Klicka på Nytt. 

Klicka på Google Dokument. 
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Klistra in föredragningslistan. 

Obs! Med beslutsförslag.  

Skriv en rubrik. 
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Klicka på Dela. 

Klicka på Spara om 

du får upp denna 

dialogruta. 

Klicka på Hämta 

delbar länk. 
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Klicka på Alla med 

länken får... och välj 

Alla med länken får 

kommentera. 

Klicka på Kopiera länk och 

skicka den till alla som ska 

kunna komma med 

synpunkter på besluten. 

De behöver inte vara 

inloggade. 
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Kommentera i ett Google-dokument 

 

  

Mottagaren öppnar 

dokumentet i en 

webbläsare markerar det 

den eventuellt vill 

kommentera, högerklickar 

och väljer Kommentera. 

Skriv in kommentaren och 

klicka på Kommentera. 
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Så här ser det ut när folk har kommenterat i dokumentet: 

 


